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ACUERDO del Honorable Consejo de Administracion del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, de fecha catorce de marzo de dos mil
veinticuatro, por el que se autorizan los Lineamientos Generales para el Registro en el Padron de
Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio
de San Pedro Cholula.

Al margen un sello con el logotipo del Organismo Plblico Descentralizado, con una leyenda que dice:
SOSAPACH. - CONSEJO ADMINISTRATIVO.

La C. Margarita Angélica Luna Espinosa, Presidenta del Consejo de Administracién del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla,
hace saber a las y los habitantes y vecinos del municipio de San Pedro Cholula, que se autorizaron los
Lineamientos Generales para el Registro en el Padron de Proveedores del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, con fundamento en
los articulos 109 primer parrafo fracciones Il, Il y IV, 115 primer parrafo fraccion Il inciso a, de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 103 primer parrafo fraccién Ill inciso d, 105
primer parrafo fraccién Il, y 124 primer parrafo fraccion 11l de la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla; 1,2 primer parrafo fracciones |y V, 3 primer parrafo fraccion Vi, 4,6, 7, 10 primer y
cuarto pérrafo fraccidn 1, 15, 16,49 y 50 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 7, 8, 9,
10,11,12,13y 37 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Particulares;
12 primer parrafo, fracciones | y VIII, 116, 118, 119, 120, 134 primer péarrafo fraccién 1 y Il, 136 y 137 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica del Estado de Puebla; 7,8,9,14y 15 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 6 primer
parrafo, fraccién XIX, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32y 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico Estatal y Municipal; 124, 168 y 169 primer pérrafo fraccién XlIl de la Ley
Orgénica Municipal; 44 primer parrafo fraccién | inciso G, H e | del Acuerdo Tarifario vigente; PRIMERO,
SEGUNDO primer pérrafo, fracciones IXy XVI, NOVENO primer parrafo, fracciones II, VIll y IX del DECRETO
del H. Congreso del Estado, que CREA el Organismo Publico Descentralizado “Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula” vigente; 7 primer
parrafo, fracciones XI, XIll y XXII del Reglamento Interior del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL REGISTRO EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA

I OBJETIVO

14
Articulo 1. Contar con un documento normativo que regule la integracién del Padrén de Proveedores
y establezca los criterios legales, fiscales y técnicos que deben acreditar las personas fisicas o morales
que lo constituyen, de manera que sea una herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad

de dar cumplimiento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y
Municipal.

Il. ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las y los servidores
pUblicos del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San
Pedro Cholula, asi como para las personas fisicas o morales que deseen inscribirse o revalidarse en el
Padrén de Proveedores del Organismo.

El contenido técnico del presente documento, es responsabilidad de quien los emite, asi como su
correcta fundamentacién y aplicabilidad normativa conforme a las leyes especificas que motiven su
actuar, y sus modificaciones cada vez que la normatividad aplicable o las tareas al interior de las
Unidades Administrativas que la conforman, signifiquen cambios en su estructura orgénica, a efecto de
que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz.

Ill. DEFINICIONES
Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

a) Acta Constitutiva o Escritura: Instrumento juridico mediante el cual se constituye una sociedad

o asociacién, en la que se registran sus datosy se especifican bases, fines, integrantes, funciones,
firmas autentificadas y demés informacién fundamental. Este documento o constancia notarial

debe presentar el Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio, que otorga validez y
seguridad juridica al instrumento.
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b)

c)

d)

f)

g)

h)

Acto administrativo: Declaracién voluntaria que se realiza en el ejercicio de la funcién publica y
que genera efectos juridicos individuales de manera inmediata.

Adjudicacién: Acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento para la
asignacion de un contrato de prestacién de servicios, adquisicién de bienes o ejecucién de obra
publica a una persona fisica o moral.

Cancelacién: Es la anulacién y/o suspension de un documento o compromiso, que en este caso
serd el registro de una inscripcién o revalidacién en el Padrén de Proveedores, ya sea de manera
parcial o total.

Carta poder simple: Documento legal por el cual un sujeto se obliga a ejecutar por cuenta y
nombre de otra persona o solo por cuenta de éste los actos juridicos que le encargue; deberd de
ser firmada por el mandante y dos testigos sin ratificacion de firmas ante notario.

Comprobante de domicilio fiscal: Documento oficial que indica la ubicacién del lugar donde se
administra el negocio sea persona fisica o moral.

Constancia de Situacion Fiscal: Documento oficial expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) en el cual se asientan los datos del Registro Federal de Contribuyentes.

Homoclave: Caracteres alfanuméricos que conforman el RFC, los cuales evitan duplicidad de
informacién, proporcionando una identidad Unica e irrepetible al contribuyente.

Identificacion oficial con fotografia: Son considerados los siguientes documentos vigentes:
credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE) o por el Instituto Federal
Electoral (IFE), pasaporte, licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida
por el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM).

Inhabilitacion: Declarar a la persona fisica o moral en el Padrén de Proveedores, como
incapacitada temporalmente para participar en procedimientos de adjudicacién o celebrar
contratos regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico
Estatal y Municipal.
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k)

)

Inscripcion: Registro como proveedor que se otorga a una persona fisica o moral en el Padrén
de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de San Pedro Cholula, con vigencia de un afio natural.

Invitacion: Documento que contiene los requisitos y bases del concurso o procedimiento
correspondiente y por el que se requiere a un minimo de proveedores la presentacién de
propuestas técnicas-econdmicas.

M) Ley o LAASSPEM: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y

n)

p)

q)

Municipal.

Licitacion publica: Procedimiento administrativo para la adquisicién de suministros,
arrendamientos, realizacion de servicios o ejecucion de obras que celebren los entes, organismos
y entidades que forman parte del Sector Publico. El cual se lleva a cabo mediante convocatoria
abierta del SOSAPACH, para que libremente se presenten proposiciones solventes en pliego o
sobre cerrado para un concurso publico o contrato del Sector Publico.

Modificaciones a la escritura o acta constitutiva: Reformas y/o cambios en el documento
notarial en la cual se registran todos aquellos datos referentes a la formacién de una sociedad o
asociacion.

Padrén: Personas fisicas y/o morales que forman parte del Listado de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Persona Fisica: Individuo con capacidad para cumplir con obligaciones y ejercer sus derechos.

Persona moral: Entidad o institucién conformada por varias personas fisicas, a la cual, el
derecho le atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi como capacidad para adquiriry
poseer bienes de toda clase, para contraer obligacionesy ejercitar acciones judiciales.

Poder general para actos de administracion: Documento otorgado para que el apoderado
tenga toda clase de facultades administrativas siempre y cuando se trate de gestiones

patrimoniales que no se traduzcan en la enajenacion de la empresa o del bien otorgado para su
administracion. No aplicard para ofrecer garantias o sustituirlas, designar bienes para embargo

o para sustituirlos, ni en los trdmites de suspension de actividades, inicio de liquidacién y/o
liquidacidn total del activo.
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t) Poder general para ejercer actos de dominio: Documento notarial que confiere al apoderado
sin limitacién alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier tipo de tramite legal,
incluyendo aquellos actos juridicos que pueden realizarse con los poderes para actos de
administracién de bienes o para pleitos y cobranza.

U) Presupuesto de egresos: Presentacion ordenada y clasificada de los gastos que el Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
debe realizar en un afio para cumplir con sus funciones.

V) Procedimiento: Secuencia de actividades ordenadas y pasos definidos con la finalidad de
obtener un resultado predeterminado para alcanzar los objetivos establecidos.

W) Proveedor: Persona fisica o moral que celebra contratos o pedidos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios en sus diversas modalidades conforme a la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

X) Registro: Asentar la informacién requerida a una persona fisica o moral con la finalidad de
realizar su alta en el Padrén de Proveedores y emitir el certificado que lo acredita como
proveedor del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio
de San Pedro Cholula.

y) Registro Federal de Contribuyentes (RFC): Clave que requiere toda persona fisica o moral para
realizar cualquier actividad econdémica licita por la que esté obligada a pagar impuestos.

Z) Revalidacién: Ratificar y/o confirmar el registro como proveedor del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, deberd realizarse
dentro de los 20 dias habiles antes del vencimiento de su inscripcion.

IV. LINEAMIENTOS DEL PADRON DE PROVEEDORES

’
Articulo 4. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse en el padrén, deberdn solicitarlo
por escrito y satisfacer los requisitos sefialados en el cuerpo del presente documento normativo.
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’
Articulo 5. La Contralorfa Interna debe emitir una resolucién sobre la inscripcion o revalidacion de la

persona fisica o moral en el Padrén, dentro de un término no mayor a quince dias habiles contados a
partir de la fecha de recepcién de solicitud.

En caso de que la resolucién por parte de la Contraloria Interna resulte positiva, se emitird una
Constancia de Registro en caso de Inscripcién (FTO-007/PP-2022) o en caso de Revalidacién (FTO-
008/PP-2022) transcurrido este plazo sin que haya respuesta, se tendra por inscrito al solicitante o por
hecha la revalidacion.

Articulo 6. En caso de que la resolucion por parte de la Contraloria Interna resulte negativa, se

notificara a la persona fisica o moral los motivos de la improcedencia debidamente fundada y motivada
(FTO-009/PP-2022).

Articulo 7. Si la solicitud se encuentra incompleta o es confusa, la Contraloria Interna solicitara la
informacién que considere pertinente o documentacién faltante a través del formato Carta
Cumplimiento (FTO-010/PP-2022) dentro del término de cinco dias habiles a partir de la recepcién de
la solicitud. En caso de no existir respuesta por parte de la persona fisica o moral dentro del plazo que
otorgue la Contraloria Interna, se descartara o considerara improcedente la solicitud.

Articulo 8. Para revalidar el registro en el Padrén, los proveedores deben presentar la solicitud
dentro de los veinte dias habiles previos al vencimiento del mismo; en caso de omitir dicha presentacion
en el plazo correspondiente, se cancelara automaticamente el registro a partir de su vencimiento, sin
perjuicio de que puedan solicitar un nuevo registro, para lo cual deberan realizar el pago de inscripcion
correspondiente.

Articulo 9. La Contraloria Interna esta facultada para suspender el registro de proveedores, hasta por
un término de veinticuatro meses, cuando:

I Se omita la entrega de bienes o prestacion de servicios de acuerdo con lo pactado;

. Se niegue a sustituir los bienes o servicios con los requisitos de calidad solicitados
previamente;

1. Se retrase la entrega de los bienes y servicios, de manera reiterada, por causas imputables
aél;
V. Se niegue a otorgar las facilidades para que la Contraloria Interna o los organismos e

instituciones facultados para ello conforme a la Ley, ejerzan las funciones de verificacion,
inspeccion y vigilancia; y
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V. Cuando lo determine la Contraloria Interna con base en circunstancias debidamente

fundadas y motivadas.

Cuando el proveedor solvente o justifique las causas y una vez transcurrido el tiempo de suspension, el
proveedor debe acreditar ante la Contralorfa Interna, quien deberd determinar y disponer lo
conducente; a efecto de que el registro del interesado vuelva o no a surtir sus efectos legales, con base
en lo establecido en el articulo 29 de la LASSPEM.

Articulo 10. La Contraloria Interna podra realizar verificaciones domiciliarias a los proveedores que
integran el Padrén del Sistema Operador del Municipio de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado
del Municipio de San Pedro Cholula, con la finalidad de implementar un sistema de evaluacion y
vigilancia que corrobore la veracidad de la informacion proporcionada al momento del registro,
otorgando una rendicién clara y transparente del ejercicio de los recursos publicos y combate a la
corrupcion.

En caso de que el domicilio no corresponda con la informacién contenida en el Padrén, la Contraloria
Interna cancelaré a partir de ese momento el registro del proveedor y se notificara a la autoridad
competente para las acciones que haya lugar.

Articulo 11. La Contraloria Interna podré eximir de la obligacién de inscribirse en el Padrén a las
personas fisicas 0 morales cuando se trate de campesinos, comuneros o grupos urbanos vulnerables y
en los casos de adquisiciones extraordinarias en los supuestos que la Ley establece. De igual forma, la
citada Unidad Administrativa considerando la particularidad del caso, podra eximir de la presentacion
de cualquier requisito establecido en los presente Lineamientos a las personas fisicas y/o morales
interesadas en inscribirse en el padrén.

Articulo 12. La Contraloria Interna, cancelard el registro del proveedor cuando:

I Proporcione informacién falsa al momento de la inscripcién en el Padrén;

. Acttie con dolo o mala fe en algln procedimiento de adjudicacidn o contratacion, incluido
el cumplimiento del contrato o pedido;

11K No cumpla con los términos, condiciones o precios establecidos en el pedido, contrato,
invitacién o convocatoria, que por causas imputables a él perjudique los intereses del
organismo;

Iv. Incurra en actos, practicas y omisiones que lesionen el interés general o los de la economia
estatal;
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VI

Vil.

VIII.

XI.

Xil.

Xil.

XIv.

XV.

V.

Se declare en quiebra o suspension de pagos;

Acepte o suscriba contratos en contravencion a lo establecido por la Ley, por causas que le
fuesen imputables;

Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los regulados por la
Ley;

No atienda las invitaciones que se les realice, en tres ocasiones;
No formalice el pedido o contrato;
Incumpla con el pedido o contrato una vez adjudicado;

Incumpla con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos para permanecer
inscrito en el Padrén;

Comunique y exponga la incapacidad de continuar inscrito en el Padrén, debido a
circunstancias debidamente fundadas y motivadas;

Entregue mercancias o preste servicios cuyas caracteristicas técnicas difieran de lo pactado
originalmente;

Reincida en las causales a que se refiere el articulo 9 de los presentes Lineamientos; y

Lo determine la Contraloria Interna con causas debidamente fundadas y motivadas.

POLITICAS DE OPERACION

Articulo 13. Se consideran politicas de operacién para el registro en el Padrén, las siguientes:

a) Se impediré el registro en el Padrén de Proveedores, a las personas fisicas y morales que
presentan informacién apdcrifa o falsa, con base en lo estipulado en el articulo 69 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas y se presentara la denuncia por hechos que las
leyes sefialen como delitos ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién o en su
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b)

c)

d)

VI.

1.

2,

caso ante sus homélogos en el &mbito local con fundamento legal en el articulo 10 de la misma
Ley;

Se realizara la denuncia correspondiente ante la Fiscalia Anticorrupcién sobre los hechos
probablemente constitutivos de delito que resulten de la aplicacién de procedimientos,
programas y operativos a cargo de la Contralorfa Interna, que afecten los intereses o el
patrimonio del Sistema;

La Contraloria Interna al momento se reservaré el derecho de solicitar a la persona fisica o moral
documentacién e informaciéon adicional como soporte o apoyo a los requisitos para la
inscripcion en el Padron;

La documentacion debera presentarse en la Contraloria Interna, al momento de la cita asignada
via correo electrdnico, en original para cotejo y digitalizada en PDF a color en un disco CD-RW o
USB, mismo que se conservara en la citada Contraloria. (Ver Anexo V).

Para la inscripcion y/o revalidacion de las personas fisicas o morales en el Padrén de
Proveedores deberdn presentar la documentacion completa ante la Contraloria Interna,
ubicada en Avenida Miguel Hidalgo, Nimero 504, Colonia Centro, San Pedro Cholula, Puebla, en
la horay fecha indicada en su cita otorgada mediante correo electrénico, con la finalidad de que
la Contraloria Interna se encuentre en posibilidades de otorgar resolucion al tramite.

Una vez aprobado el registro, realizada la revision documental y el cumplimiento de los
requisitos se le proporcionard un niimero de presupuesto para que proceda a realizar al pago
correspondiente y deberd entregar el recibo original ante Contraloria Interna para su
digitalizacion.

DE LA INSCRIPCION DE PERSONAS FiSICAS

Articulo 14. Para la inscripcidn de personas fisicas, se debe presentar la siguiente documentacién en
original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser firmada

con tinta azul por la persona fisica, con la fecha del dia de la cita; por ninglin motivo deberd llenarse a
mano:

Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(pproveedores.sosapach@gmail.com);

Solicitud de inscripcion (Anexo | FTO-001/PP-2024) en el Padrén de Proveedores;

GOBIERNO DE
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11.

Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (Anexo Il FTO-002/PP-2024);

Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/PP-2024);
Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2024);
Carta Compromiso del Cédigo de Eticay Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2024);

Identificacién oficial con fotografia vigente (credencial de elector, pasaporte, licencia de
manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los
siguientes documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula
consular, o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad
competente, el cual debera contar con la debida autorizacién para realizar las actividades que
manifiesten en la solicitudes y avisos;

Acta de Nacimiento (extracto vigente);

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) generado durante el mes y afio de su cita, desde el
portal web del Registro Nacional de Poblacién;

Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT, generada durante el mes y afio de su cita;

Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica, con antigliedad no mayor a 3
meses de la cita correspondiente, y debe coincidir con el domicilio establecido en la constancia
de situacién fiscal; se podran presentar los siguientes comprobantes de domicilio: impuesto
predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado de cuenta sin modificar
proporcionado por una institucién bancaria, servicios de luz, gas natural, television de paga,
internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autdgrafa al margen y calce, anexando
las identificaciones oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresién del aviso de cambio de
domicilio fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.
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12. Ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior;

13. Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, con fecha de consulta
no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinién positiva, en caso de ser negativa o

sin obligaciones fiscales, no serd procedente el registro en el Padrdn de Proveedores;

14. Copia simple del comprobante de pago de inscripcion en el Padrén de Proveedores del Sistema

Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Ademds de la documentacién indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas
manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

e Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona fisica con
actividad empresarial. (Anexo XI FTO-011/PP-2024)

e Eltamafio de la empresa es: micro, pequefa, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a
cudl de las opciones pertenece). (Anexo XIl FTO-012/PP-2024)

e No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo Xlll FTO-013/PP-2024)

En caso de comparecer una persona distinta de la persona fisica, debera presentar:

e Carta poder simple con poder general para actos de administracién requisitada en
computadora, por ninglin motivo deberd llenarse a mano, firmada con tinta azul por quien
otorga el poder, quien lo recibe y dos testigos, identificaciones oficiales vigentes de las 4 partes,

con fecha del dia de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2022).

VII.

DE LA REVALIDACION DE PERSONAS FiSICAS

14
Articulo 15. Para la revalidacién de personas fisicas, se debe presentar la siguiente documentacién
en original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser

firmada con tinta azul por la persona fisica, con la fecha del dia de la cita; por ningun motivo deberd
llenarse a mano:

Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro,
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.
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1.

10.

11.

Comprobante de cita expedido por la Contralorfa Interna a través del correo:
(pproveedores.sosapach@gmail.com);

Solicitud de revalidacion (Anexo I-A FTO-001-A/PP-2024) en el Padrén de Proveedores;

Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal. (Anexo || FTO-002/PP-2024)

Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/PP-2024);
Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2024);

Carta Compromiso del Cédigo de Etica y Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2024);

Identificacién oficial con fotografia vigente (credencial de elector, pasaporte, licencia de
manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los
siguientes documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula
consular, o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad
competente, el cual debera contar con la debida autorizacién para realizar las actividades que
manifiesten en la solicitudes y avisos;

Acta de Nacimiento (extracto vigente);

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) generado durante el mes y afio de su cita, desde el
portal web del Registro Nacional de Poblacion;

Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, generada durante el mes y afio de su cita;

Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica, con antigiiedad no mayor a 3
meses de la cita correspondiente, y debe coincidir con el domicilio establecido en la constancia
de situacion fiscal; se podran presentar los siguientes comprobantes de domicilio: impuesto
predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado de cuenta sin modificar
proporcionado por una institucién bancaria, servicios de luz, gas natural, televisién de paga,
internet, telefonia fija o de agua.

CHOLULA
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En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autdgrafa al margen y calce, anexando
las identificaciones oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de
domicilio fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.

12. Ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior;

13. Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, con fecha de consulta
no mayor a cinco dias hébiles previos a la cita y con opinién positiva, en caso de ser negativa o
sin obligaciones fiscales, no serd procedente el registro en el Padrén de Proveedores;

14. Copia simple del comprobante de pago de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Ademas de la documentacién indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas
manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

e Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona fisica con
actividad empresarial. (Anexo XI FTO-011/PP-2024)

e Eltamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a
cuél de las opciones pertenece). (Anexo XIl FTO-012/PP-2024)

e No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del

desempefio, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo XIIIl FTO-013/PP-2024)

En caso de comparecer una persona distinta de la persona fisica, deberd presentar:

e Carta poder simple con poder general para actos de administracion requisitada en
computadora, por ninglin motivo debera llenarse a mano, firmada con tinta azul por quien
otorga el poder, quien lo recibe y dos testigos, identificaciones oficiales vigentes de las 4 partes,
con fecha del dia de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2024).

VIIl. DE LA INSCRIPCION DE PERSONAS MORALES
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Articulo 16. Para la inscripcion de personas morales, se debe presentar la siguiente documentacién
en original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser

firmada

con tinta azul por la persona moral en hoja membretada, con la fecha del dia de la cita; por

ningn motivo debera llenarse a mano:

1.

10.

Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(pproveedores.sosapach@gmail.com);

Solicitud de inscripcién (Anexo | FTO-001/PP-2024) en el Padrén de Proveedores;

Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal. (Anexo Il FTO-002/PP-2024);

Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/PP-2024);
Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2024);
Carta Compromiso del Cédigo de Eticay Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2024);

Original o copia certificada y copia simple del Acta Constitutiva para cotejo, asi como de las
modificaciones en caso de existir, deberan presentarse completasy estar inscritas en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio; en lo relativo a modificaciones intermedias con cambios
sustantivos tales como: venta de acciones, modificacion de poderes, aumentos o disminucién
de capital, cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto social, deberdn
presentarlas en orden cronolégico;

Documento que acredite la personalidad del representante o apoderado legal con poder
general para actos de administracion, debera presentarse completo y en su caso, estar inscrito
en el Registro Pdblico de la Propiedad y del Comercio;

Identificacién oficial vigente con fotografia del representante legal (credencial de elector,
pasaporte, licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto
Nacional de las Personas Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar
cualquiera de los siguientes documentos: identificacion de residencia permanente, certificado
de matricula consular, o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la
autoridad competente, el cual deberd contar con la debida autorizacién para realizar las

actividades que manifiesten en la solicitudes y avisos:

Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT, con mes y afio en curso correspondiente a la
cita asignada;
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11. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona moral, o de alguno de los socios, con
antigliedad no mayor a 3 meses a partir de la cita correspondiente, y debe coincidir con el
domicilio descrito en la constancia de situacidon fiscal; se podran presentar los siguientes
comprobantes de domicilio: impuesto predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal
en curso, estado de cuenta sin modificar proporcionado por una institucién bancaria, servicios
de luz, gas natural, television de paga, internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autdgrafa al margen y calce, anexando
las identificaciones oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresién del aviso de cambio de
domicilio fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.

12. Reporte fotogréfico de las caracteristicas fisicas del domicilio fiscal;
13. Ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior;

14. Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, en formato PDF, con
fecha de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinién positiva, en caso
de opinién negativa o sin obligaciones fiscales, no seré procedente el registro en el Padrén de
Proveedores;

15. Copia simple del comprobante de pago de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Ademds de la documentacién indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas
manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

® Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona moral. (Anexo XI
FTO-011/PP-2024)

® Elpoderque exhibe no le ha sido revocado nilimitado en forma alguna. (Anexo XIV FTO-014/PP-
2024)

e Eltamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a
cudl de las opciones pertenece). (Anexo XIl FT0-012/PP-2024)
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® No desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo XIll FTO-013/PP-2024)

En caso de comparecer una persona distinta al representante legal, deberd presentar:

e Carta poder simple requisitada en computadora, por ninglin motivo deberé llenarse a mano,
debe imprimirse en hoja membretada, firmada con tinta azul por quien otorga el poder, quien
lo recibe y dos testigos, con fecha del dia de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2024).

IX. DELAREVALIDACION DE PERSONAS MORALES

Articulo 17. Para la revalidacién de personas morales, se debe presentar la siguiente documentacion
en original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser
firmada con tinta azul por la persona moral en hoja membretada, con la fecha del dia de la cita; por
ningun motivo deberd llenarse a mano:

1. Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(pproveedores.sosapach@gmail.com);

2. Solicitud de revalidacion (Anexo I-A FTO-001-A/PP-2024) en el Padrdén de Proveedores;

3. Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (Anexo || FTO-002/PP-2024);

4. Curriculum Vitae (Anexo Ill FTO-003/PP-2024);
5. Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2024);
6. Carta Compromiso del Cédigo de Eticay Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2024);

7. Original o copia certificada y copia simple del Acta Constitutiva para cotejo, asi como de las
modificaciones en caso de existir, deberdn presentarse completas y estar inscritas en el Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio; en lo relativo a modificaciones intermedias con cambios

sustantivos tales como: venta de acciones, modificacion de poderes, aumentos o disminucion
de capital, cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto social, deberan

presentarlas en orden cronolégico;
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8.

10.

1.

12,

13.

14.

15.

Documento que acredite la personalidad del representante o apoderado legal con poder
general para actos de administracién, deberd presentarse completo y en su caso, estar inscrito
en el Registro Pblico de la Propiedad y del Comercio;

Identificacién oficial vigente con fotografia del representante legal (credencial de elector,
pasaporte, licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto
Nacional de las Personas Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar
cualquiera de los siguientes documentos: identificacién de residencia permanente, certificado
de matricula consular, o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la
autoridad competente, el cual deberd contar con la debida autorizacidn para realizar las
actividades que manifiesten en la solicitudes y avisos;

Constancia de Situacién Fiscal emitida por el SAT, con mes y afio en curso correspondiente a la
cita asignada;

Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona moral, o de alguno de los socios, con
antigiiedad no mayor a 3 meses a partir de la cita correspondiente, y debe coincidir con el
domicilio descrito en la constancia de situacién fiscal; se podran presentar los siguientes
comprobantes de domicilio: impuesto predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal
en curso, estado de cuenta sin modificar proporcionado por una institucidén bancaria, servicios
de luz, gas natural, televisién de paga, internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autdgrafa al margen y calce, anexando
las identificaciones oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de
domicilio fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.

Reporte fotogréfico de las caracteristicas fisicas del domicilio fiscal;
Ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior;

Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, en formato PDF, con
fecha de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinién positiva, en caso
de opinidén negativa o sin obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Padrén de
Proveedores;

Copia simple del comprobante de pago de inscripcién en el Padrén de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

f f% GOBIERNO DE
Av. Miguel Hidalgo, numero 504, Centro, @ !’ g#ONLUPLE\DRo WW
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Ademas de la documentacién indicada con anterioridad, deberdn presentar Cartas Referidas
manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

e Losdocumentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona moral. (Anexo XI
FTO-011/PP-2024)

e Elpoderqueexhibe no le ha sido revocado nilimitado en forma alguna. (Anexo XIV FTO-014/PP-
2024)

e Eltamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a
cual de las opciones pertenece). (Anexo XIl FTO-012/PP-2024)

e No desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio pulblico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo XIll FTO-013/PP-2024)

En caso de comparecer una persona distinta al representante legal, deberé presentar:

e Carta poder simple requisitada en computadora, por ningln motivo debera llenarse a mano,
debe imprimirse en hoja membretada, firmada con tinta azul por quien otorga el poder, quien
lo recibe y dos testigos, con fecha del dia de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2024).

X. DE LOS COSTOS Y PAGO

Articulo 18. En caso de que la Contraloria Interna determine procedente la inscripcion y/o
revalidacién en el Padrén de Proveedores, posterior al cotejo de la documentacién, entregard una
referencia al proveedor para realizar el pago correspondiente establecido en el Acuerdo Tarifario vigente
publicado en el periddico oficial del Estado.

El proveedor debera presentar el comprobante de pago original expedido por el SOSAPACH, con la
finalidad de digitalizarlo e integrarlo al medio magnético y completar el expediente.

En caso de no realizar el pago en el tiempo establecido, se cancelard la referencia y solicitud
correspondiente.

XI. VIGENCIA

ﬁ GOBIERNO DE L o /
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(g . . 4 . . .
Articulo 19. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su registro y se
encontraran vigentes en tanto no existan actualizaciones o modificaciones en su contenido.

XIl. DELOS ANEXOS

¢ 74 o8 ’, ’ .
Articulo 20. Los  anexos  podrd  solicitarlos  via  correo electrénico
pproveedores.sosapach@gmail.com no deben modificarse en su estructura y contenido, (inicamente

deberén ser requisitados en los campos sefialados en los mismos, a computadora, por ninglin motivo
deberan llenarse a mano.

//7 ‘% GOBIERNO DE
Av. Miguel Hidalgo, numero 504, Centro, e f} SAN PEDRO Wﬁm&
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ANEXO I. SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE PROVEEDORES

FTO-001/PP-2024

CONTRALOR(A) INTERND DEL SOSAFACH
PRESENTE

ASUNTO: Solictud de Inscripaite en e Padrén de Froveedores

Par medho de la preseote e promita enviacke un cordial 56 WAy & MRAMO Leynpo sobditate atertamente,
B, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 ke (@ Loy de Adquisicianes,

de acuirdo con lo depucso par los atiodios 2

Arrendlamesilos y Servicios del Sectar Pibico Estatal y Municipal, b mscnpiin en el Padidn de Peowe
Sistera Operadian de loe Servains de Agua Patable y Alcantarillado de Musnicipio de Sar Pedra Cholula.

wes e

Nombre o Razin Socil:
RFC:
Actividad econdmica (SAT):
Domicilio fiscal:
Telbboms;:

Correo electronico!
Representante legal:

UNICAMENTE PERSONA MORAL:

Nelmero de Acta Comstitubtive: s
Nodmere de Inscripeion en el Registro Publico de
La Propiedad:

Asirismn, adiuio la decumentaodn sobcitada en wa C2 o en USE en formato Acrobat POF, manifistando bajo
protesta de decin 18 verdad gue 1odda |2 docmentacdn conteaida w9 o mamao e< copa el de la oriping

S5in ctro partcular por @ momenls apradeccn de antemana su atencdn, queedando 2 sus Gedenss para cualguie

atlaracdn ol respecta,

LAGAR Y FECHS

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL © PERSONA FISICA

ﬁ GOBIERNO DE ' A
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, g @ !} §|¢ONLLR.EAD RO W
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ANEXO I-A. SOLICITUD DE REVALIDACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES

FTO-001-A/PP-2024

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Solicitud de Revalidacion en el Padién de Proveedores

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y al mismo liempo selicitarle atentamente,
de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 24, 26, 27, 28, g, 30, 31 y 32 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal; la inscripcién en el Padron de Proveedores del
Sisterna Operador de los Servicios de Agua Potabley Alcantarillade del Municipio de San Pedra Cholula.

Nombre o Razon Social:
RFC:

Actividad economica (SAT):
Domicilio fiscal:

Teléfono:

Correo electronico:

Representante legal:

UNICAMENTE PERSONA MORAL:

Niumero de Acta Constitutiva:
Niimero de Inscripcidn en el Registro Plblico de
la Propiedad:

Asimismo, adjunto la documentacin selicitada en un CD o en USB en formato Acrobal PDF, manifestando bajo
protesta de decir la verdad que toda |la documentacidn contenida en el mismo es copia fiel de la original.

Sin otro particular por el memento agradezco de antemano su atencidn, guedando a sus drdenes para cualguier
aclaracidn al respecto.

LUGARY FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

Coont hrtdapwnto or b dbpmato pee ok antieston 3.0 7 der s 2alathoon 26 I Ly e Prstaccids de Datos Perwonales v Paass e dw Sweas Dhibgad ox del Extadn de Prsiis publicade ol 2
de (sl e 3 Etima rabatrna el 70 the agasto de 20  Nacw dp s ANOCIN IR, Gise I8 E415 Persona bes qin y we preartizati priackdad, por b que ar
sodtat Nacwrse pablieas saho qu StHctamt e Ipepasrio pare o sparcutoy cumplen mnto de las etriuck Amerte pows itas 07 i A0eTIN qie tegalar b
1 1 CONUOEIIeThs asreen de Wi HISRr we 46 camphrnienta 3 4n rratrate bgel/n sean nareeanse 2of ratores fe taperkded pikibes, atriee pablicn, uale

péhies & LAlARUAIEA B8 Sarachal B tatrer

f ‘3 GOBIERNO DE
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=2 SISTEMA GPERADOR DE LOS SERVICIOS DT
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GOBIERNO DE SAN PEDRO CHOLULA

bperfie

N
@ SOSAPACH

Clave: CIS/RLIN/004-2024

Fecha de elaboracién: 15/11/2021

Fecha de actualizacién: 14/03/2024

NUm. De actualizacién: 004

ANEXO Il. CARTA PROTESTA

FTO-002/PP-2024

CONTRALOR{A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENT

Por media de 12 prosente, manifosto Bao protesia do des

rdad, Que

Mombre de la persana flsaca o mora

5 obdge a cumnplic o dispuesto por los artiosias 24, 26, 27, 28,
Arrerdlamverdos y Sevvicios del Sector PUbIco Estatal ¢ Municipal, ademas ds
del articulo 77 de la Ley en coment

Port L2l wirtod, sobaito stentamende 8o acetado m tramiite en o Padrbn o

de las Servicios de Agua Polable v Acantan lado de! Municipio de Sar

GAR Y FECHA

ATENTAMENTE

&5, 30,31y

ASUNTO: Cartp Frotests

32 de la Ley de Adquisioones,

O OO OMrarse Bajo los sLpueston

roweedores gl Sstema Operadis

Fedro Choswsa

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL © PERSONA FISICA

Av. Miguel Hidalgo, numero 504, Centro,

2 CHOLULA
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.
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ANEXO I1l. CURRICULUM VITAE

FTO-003/PP-2024-HOJA 1

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Curriculum
CURRICULUM VITAE DE PERSONA MORAL O FISICA.

INDICACIONES: TODOS LOS CAMPOS DEL PRESENTE ANEXO SE DEBERAN LLENAR SiN EXCEPCION ALGUNA. EN
CASO DE QUE NO EXISTA LA INFORMACION DE ALGUNO DE LOS CAMPOS SE DEBERAASENTAR NOAPLICA".
S PODRAN UTILIZAR LOS ESPACIOS QUE REQUIERA EN CADA UNO DE LOS CAMPOS DEL PRESENTE DOCUMENTO.

P MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS ¥ HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, AS COMO QUE
CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PAR SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION, A NOMBRE Y REPRESENTACION DE: (RAZON SOCIAL): ¥ QUE LA DOCUMENTACION QUE SE
ENTREGA CON LA PROPUESTA ES VERIDICA, LEGITIMA Y FIDEDIGNA.

EL PRESENTE DOCUMENTO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DERIENDO RESPETAR SU CONTERIDO.

1.- INFORMACION GENERAL:

*  NOMBRE O RAZON SOCIAL:

*  RFC

®  GIRO DE LA EMPRESA:

o ESPECIALIDAD:
o DOMICILIO FISCAL: cP

o {LAVE DE ENTIDAD
FEOERATIVA:

® NOMBRE DE LA ENTIDAD
FEDERATIVA:

o CLAVE DEL MUNICIPIO:

o NOMBRE DEL MUNICIPIO O
DELEGACION:
o CLAVE DE LA LOCALIDAD:

o NOMBRE DE L& LOCALIDAD:
o TELEFONO CONLADA:

o FAX
o CORREO ELECTRONICO:

o PAGINA WEE:

®  REPRESENTANTE LEGAL:

FYO-003/PP.2024

ﬁ GOBIERNO DE oy
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ANEXO Ill. CURRICULUM VITAE

FTO-003/PP-2024-HOJA 2

*  NUMERO DE ACTA
CONSTITUTIVA Y LA LLTIMA
MODIFICACION EN CASO DE
QUE LA HUBIERE (SOLO
PERSOMNA MORAL].

o NUMERD DE INSCRIPCION
EN EL REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD (SOLO
PERSOMA MORAL}.

2.- ANTECEDENTES DE LA EMPRESA:

(SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA)

3.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL:

NOMBRE PUESTO

TIEMPO DE LABORAR EN LA EMPRESA

4.- EMPRESAS DEL MISMO GRUPO O SUCURSALES:

NOMBRE DOMICILIO

ESTADO/CIUDAD

TELEFONO

5.- EXPERIENCIA:

(SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA)

6. PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS, MARCAS, REPRESENTACIONES, DISTRIBUCIONES, ETC. QUE MANEJE:

(SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEANECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA]

Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro,
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.

CHOLULA

2021-2024
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ANEXO Ill. CURRICULUM VITAE
FTO-003/PP-2024-HOJA 3

7.- RELACION DE PRINCIPALES CLIENTES DURANTE LOS ULTIMOS 3 AROS (3):

NOMBRE DOMICILIO ESTADO/CIUDAD | TELEFONO | CONTACTODEVENTA [FECHAS  |IMPORTE
(NOMBRE ¥ PUESTO)

8.- RELACION DE FACTURAS O CONTRATOS DE SUS PRINCIPALES CLIENTES A MENCIONAR (1 POR CADA CLIENTE), ¥
ANEXAR DIGITALIZADO EL SUSTENTO (3):

SI ES FACTURA: SI ES CONTRATO:

NO. DE LA FACTURA NOMBRE Y OBJETO DEL CONTRATO

9.- EN LOS CASOS DE LOS SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS, INVESTIGACIONES, CERTIFICACIONES ¥
PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS, LOS TITULOS O CEDULAS ACADEMICAS ¥ PROFESIONALES DE LOS EMPRESARIOS
¥ DEL PERSONAL DE DIRECCION DE LA EMPRESA.

ICEDULA
NOMBRE SPECIALIDAD
IPROFESION eceRmoA FECHA INGRESO  |ESPECIALI

LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL O PERSONA FISICA,

SELLO

FTO-003/PP-202

ﬁ GOBIERNO DE e )y
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, @ @ :’ g&ONLUPLEDRo WM
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Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro,
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.

ANEXO IV. CARTA PODER-TRAMITE ADMINISTRATIVO

FTO-004/PP-2024

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH

PRESENTE.
ASUNTO: Carta Peder - Tramite Administrativo
Per medio de la presente, [Noj i rga el r), olorge o (Nombre de guien

comparece)peder amplio, cumplido y bastante para que. en mi nombre y representacion, realice el tramite

de finscripcidn/revalidacion/reposicion de carta) o padion de Proveedores del Sisterna Operador de los

Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipic de San Pedre Cholula,

Asi mismo, presente tedos los detumentos necesarios, reconozea firmas y realice todas las actividades
requeridas {firma de documentosy pagos) para la obtencion de registro como proveedor,

No omito mencionar que la vigilancia de este poder es valida dnicamente en la fecha seftalada; por lo que
me resta agradecer la atencién prestada a o solicitud,

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE
OTORGANTE ACEPTO EL PODER
NOMERE: NOMBRE:
TESTIGO TESTIGO
NOMERE: NOMBRE:

CHOLULA

2021-2024

(&Y SAN PEDRO g

o i

s
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ANEXO V. CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERES-TRAMITE ADMINISTRATIVO

FTO-005/PP-2024

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta de NO Conflicto de Interés - Tramite Administrativo

Con fundamento en los articulos 77 de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicies del Sector
publico Estatal y Municipal; 3 fraccién VI y 49 fracciones X y X de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, manifiesto bajo protesta de decir verdad que (NOMBRE DE LAPERSONA FISICA O MORAL)
ne se encuentra en ninguno de los supuestos de los articulos antes mencionados en los que pudiese existir
conflicto de inlereses, ya sea porgue los concursantes o los servidores plblicos gue intervienen en los
pracesos de adjudicacién tienen vinculacidn académica, de negecios o familiar y que los primeros, no
desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso que, a pesar de desempefiario,
con la fermalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de Interés.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

ﬁ GOBIERNO DE ”
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ANEXO VI. CARTA COMPROMISO DEL CODIGO DE ETICAY CONDUCTA DEL SOSAPACH -
TRAMITE ADMINISTRATIVO

FTO-006/PP-2024

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Compromise del Codigo de Etica y Conducta

Par medio de la presente, hago constar que he leido el Codigo de Etica y Conducta para los servidores Publicos del
Sisterna Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantariliado del Municipio de San Pedro Chelula, teniendo
plena conciencia y responsabilidad de los alcances gue bene el actuar correclamente regidos por los prncipios de
ambos codigos.

Profesaré su mision, valores y estandares de conducta, los cuales son de cardcter obligatorio y necesarios para el
excelente desernpefio en la Administracion del Sistema.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos de ambos Codigas, sé que contribuyo a desarrollar un mejor
ambiente de trabajo en el cual podemos destacar como equipo y asi brindar mejores servicios a la ciudadania,
preservando la confianza que se ha depositado en el Sistema Operador de los Servicios de Agua Fotable y
Alcantarillade del Municipio de San Pedro Cholula.

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de cumplir con lo establecido en

el cédigo y conducirme con amabilidad, con sentida de justicia, equidad y transparencia en el desemperio de mi
funcidn

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

FYO-006/P9. 202

ﬁ GOBIERNO DE e fon
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ANEXO VII. CONSTANCIA DE REGISTRO DE INSCRIPCION

FTO-007/PP-2024

SOSAPACH
bONTRAI.ORiA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y

ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

PADRON DE PROVEEDORES
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Nombire o Razdn Social:

Domicilio Fiscal: :

Contundamento en los articulos 25, 26, 28 y 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal; 20 primer parrafo, fraccitn V, 22 primer parrafo, incisos a), ¢} y d), 25
primer parralo, fraccién Il y 39 primer parrafo, fracciones XXil| y XXX del Reglamento Interior del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedre Cholula; 44 primer
pérrafe, fraccion |, inciso G del Acuerdo del Consejo de Administracidn del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potahle y Alcantarillade del Municipio de San Pedro Cholula, vigente para 2024,
publicado #| Periddico Clicial del Estado de Puebla Nomero 20, Duodécima Seccién, Tomo DLXXXIV, de
fecha viernes 28 de diciembre de 2023 y; 5 de los Lineamientos Generales para el Registro en el Padrén de
Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillade del Municipio de San
Pedro Cholula, aprobados en |a Décima Tercera Asamblea Ordinaria del Consejo de Administracion del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potakle y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula,
de lecha 19 de diciembre de 2022; comunico a Usted que a partir de esta lecha se le otorga el Registro de
Inscripcion en el Padrén de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla.

No. de Registro: P. SOSAPACH-....../24

vigencia
Del al
Un afio a partir de {3 Inscripeion

Se expide esty constancia en ef Municipio de San Pedre Cholula, Puebla, & los ... dias del mes de ...del ...

ATENTANENTE

G

Contralor Interno del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de San Pedro Cholula.

FrO-007/Pp- 2024

ﬁ GOBIERNO DE = oA
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, e @ :) g#ONLlﬁ.EADRO W et

72760, San Pedro Cholula, Pue. México. 2021-2024
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A T AL CABAADS e Operadgr de los Servicios de Agua Potabley | Fecha de actualizacién: 14/03/2024
TE jf”“L‘ éLc:I:tl:rlllado del Municipio de San Pedro | NGm. De actualizacién: 004

ANEXO VIIl. CONSTANCIA DE REVALIDACION

A FT0-008/PP-2024
') SOSAPACH

CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA,

PADRON DE PROVEEDORES
CONSTANCIA DE REVALIDACION

MNombre o Razén Social:

Demicitio Fiscal:

Con fundamento en los articulos 25, 26, 28 y 32 de 13 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico Estatal y Municipal; 20 primer pérrate, fraccian v, 22 primer parralo, incisos a), ¢ y d, 25
primer parraio, fraccion 11y 39 primer parralo, Iracciones XX y XXX del Reglamento Interior del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillade del Municipio de San Pedro Cholula; 44 primer
pérralo, fraccidn |, inciso H del Acuerdo del Cansejo de Administracidn del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, vigente para 2024,
publicado el Periddico Oficial del Estade de Puebla Namero 20, Duodécima Seccion, Tomo DLXXAIY, de
fecha viernes 29 de diciembre de 2023 y; & de los Lineamientos Generales para el Registro en &l Padrén de
Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San
fedro Cholula, aprobades en la Décima Tercera Asamblea Crdinaria del Consejo de Administracion del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula,
defecha 19 de diciembre de 2022; comunico a Usted que a partir de esta fecha se le otorga ¢l Registro de
Revalidacién en el Padron de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla.

No. de Registro: P. SOSAPACH—R--/21
Vigencia

el al
U afdo a partir de [2 revalidacion

Se expide esta canstancia en el Municipio de San Pedro Cholule, Pueble, 2 los ... dias del mesde __del .......
ATENTAMENTE
c.

Contralor Interno del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio
de San Pedro Cholula,

ﬁ GOBIERNO DE ) o
Av. Miguel Hidalgo, numero 504, Centro, g @3 d gaoNl.lﬁ.EADRo W“
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NOTIFICACION

(en caso de que la resolucion por parte de la Contraloria Interna sea negativa)

FTO-009/PP-2024

') SOSAPACH

CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DEAGUAPOTABLEY
ALCAKTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO COLULA.

ASUNTO: NOTIFICACION

INOMBRE DE LA PERSONAFISICA O MORAL).
IDIRECCION).
PRESEMNTE

CONRELACION AL {TIPO DE PROCEDIMIENTO) NO. (NOMERO DE REGISTRO) RELATIVO A LA [INSCRIPCION
© REVALIDACION) EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA, FN LAS OFICINAS
UNICADAS EMNAVENIDA MIGUEL HIDALGD, NUMERO 504, COLONIA CENTRO, EM EL MUNICIPIO DE SAN PEDRO
CHOLULA, LA CONTRALORIA INTERNA DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 25, 26, 26 Y 32 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL ¥ MUNICIPAL, EL
ACUERDO TARIFARIO VIGENTE PUBLICADC £M EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADOD, ARTICULD 33 PRIMER
PARRAFD, FRACCIONES XXX ¥ XXXIV DEL REGLAMENTO INTERICR DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA Y 6 DE LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL REGISTRO EN EL PADROM DE PROVEEDORES DEL SISTEMA OPERADOR
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA,
CONFORME A LA RESOLUCION POR PARTE F LA CONTRALORIA INTERNA SOBRE SU SOLICITUD DE (TIPC DE
PROCEDIMIENTO] HA 51DO:

REGATIVA

SU SOLICITUD HO CUMPLIO CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA APLICABLE, LOS
CUALES SON:

SN OTRO PARTICULAR, APROVECHO LA OCASION PARA REITERARLE LA SEURIDAD DE MI DISTHGUIDA
CONSIDERACION.

ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA

CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLEY
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

FTO- 00559 2024

SAN PEDRO

ﬁ GOBIERNO DE gl ¥
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, e @ !’ SAN PEDRO W ; M

72760, San Pedro Cholula, Pue. México. CHOLULA
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ANEXO X. CARTA CUMPLIMIENTO

FTO-010/PP-2024

CONTRALOR(A) INTERKO DEL SOSAPACH
PRESENTE

ASUNTO: Carta Camplinnente

De conformidad con los articules 1, 2 primer panalo raccionas Vy i, 70, 71, 72, 71y demds aplicables de la
Ley de Adquisicianes, Arrendamientes y Servicios del Secter Pablico Estatal y Municipal y 7 de los
Lineamientos Generales para el registio en el Padrdn de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios
de Agua Patable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholulz, me compromes @ entregar en un
térming de 5 dias hébiles, contados a parin de la lecha de recapaidn de la solicited, 12 informacion y
documentacidn faltane de manera begible, completa, exactes y de conformidad con las leyes aplicables y de
los requisitos expedidos por éste Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantanllado del
Municipie de San Pedro Cholulz, de e representads (NOMBRE DE LA PERSOMA FISICA O MORAL),
consistente en:

LUGAR Y FECHA|

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA

ﬁ GOBIERNO DE ; . i
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, @ @ !’ g#ONLUPlEADRO W

72760, San Pedro Cholula, Pue. México. 2021-2024
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ANEXO XI. CARTA REFERIDA |

FTO-011/PP-2024

COMTRALOR(A} INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE

ASUNTO: Canta Referidal
F1gue suscribe [ANDTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O DE LA PERSONA MORAL] manifiesto bajo
protesta de decir verdad que:
Lo dotumentos gue se exhiben para el proceso de [ANOTAR SI1ES INCRIPCION O REVALIDACION), scn con

Jos que s rige actualmente la persona (ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA FISICAOPERSONA MORAL).

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA

ﬁ GOBIERNO DE S 4
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, e @ !’ gﬁ&lﬁﬁo RO W -

72760, San Pedro Cholula, Pue. México. 2021-2024
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Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro,
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.

ANEXO Xil. CARTA REFERIDA 11

FTO-012/PP-2024

CONTRALOR(A} INTERNO DEL SOSAPACH

PRESENTE

ASUNTO: Cara Referida i

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y al misma tiempa, manifextarle bajo
protests de decic verdad, gue; (AMOTAR EL NOMERE DE LA PERSONA FISICA © DE LA PERSONA MORAL),
con |[ANOTAR EL RFC DE LA PERSONA FISICA O DE LA PERSONA MORAL), que i representads es
[ESPECIFICAR 51 ES: MICRO, PEQUERA, MEDIANA O GRANDE EMPRESA).

LUGAR ¥ FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

A FLDKT

2021-2024
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ANEXO XIll. CARTA REFERIDAIII

FTO-013/PP-2024

SOSAPACH

CONTRALOR{A] INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE

ASUNTO: Cante Referida 11l

Declaro bajo proteste de decie verdad gue; (ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSOMNA FISICA O DE LA
PERSOMA MORAL) con JANOTAR EL RFC DE LA PERSOMNA FISICA O DE LA PERSONA MORAL}, no
desempania empleo, cargo o comisidn en el servicio piblico o, en s caso gue, a pesar del desempeiio, con
la formalizacidn del contrato carraspondiente no se actualiza un conflicte de intereses,

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA

f§§ GOBIERNO DE 2 1
Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro, @ @ :’ SAN PEDRO W“

CHOLULA
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ANEXO XIV. CARTA REFERIDA IV

FTO-014/PP-2024

CONTRALOR(A} INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE

ASUNTO: Cante Referida v

Sirva el presente docementa para manifestar bajo protesta de decis verdad que el poder de representacion
legal que consta en el instrumento notarizl (ANOTAR NUMERO DE INSTRUMENTC, NUMERO DE LIBRO,
NUMERO DE NOTARIA, LUGAR DE NOTARIA, FECHA) y que me fLera olorpads para represantar 2 la persone

muoral, po ha side revocado ni imitads en forma elouna

LUGAR ¥ FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE, FIRMA Y CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL

ﬁ GOBIERNO DE —_ . o
Av. Miguel Hidalgo, numero 504, Centro, Q :) g#&&EADRO M’{;—M
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SOSAPACH

SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS OF
POTABLE ¥ ALCANTARILLADO DEL
GOBIERNO DE SAN PEDRO CHOLULA

L i

ANEXO
usB

XV. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DIGITAL CONTENIDA EN EL CD-RW O EL

La informacién deberé digitalizarse conforme a lo siguiente:

a)
b)
<)

d)

e)
Ejemplo

1.

Ser del documento original y digitalizado a color con resolucién minima de 800 x 600 pixeles.

En formato PDF.

Enumerarla y ordenada en forma consecutiva conforme a los requisitos mostrados en los presentes
lineamientos.

Colocar lainformacién directamente en la carpeta raiz; es decir, no crear carpetas o subcarpetas por cada
documento.

Incluir las 6 carpetas en el disco, incluso si no llevan documentos.

El disco debe contener 6 carpetas para separar la documentacion:

Inicio Compartir Vista
. {, Cortar N/ T Nuevo elemento *
W | -~ v
b s Copiar ruta de acceso ;ht‘» # ' Facil acceso * — ~|
Anclar al Copiar Pega Mover Copiar  Eliminar Cambiar Nueva K Propiedades
acceso rapido L8] Peger atceso diredt a 3 v nombre carpeta Y
Portapapeles Organizar Nuevo Ak
1 » PADRON DE PROVEEDORES
A Nombre Fecha de modificacion Tipo Tamano

o Acceso

o Esc 1, COMPROBANTE DE CITA Carpeta de archivos

‘ o 2, DOCUMENTACION GENERAL Carpeta de archivos

es 3, DOCUMENTACION LEGAL Carpeta de archivos

) P 4, DOCUMENTACION FISCAL-FINANCIERA Carpeta de archivos

& Ime 5. QUIEN COMPARECE Carpeta de archivos

LE 6. PAGO Carpeta de archivos
CONT

CARPETAS

= Contn
LINEA
LOGO
o OneDriv

2. Unavez creadas las carpetas insertar los archivos correspondientes de acuerdo con la clasificacion y
orden de los requisitos solicitados en los presentes Lineamientos.

Av. Miguel Hidalgo, numero 504, Centro,
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.

GOBIERNO DE

SAN PEDRO
CHOLULA

2021-2024
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Ejemplo de carpeta 4:

1‘1’] ¥

s
. 4 J &
/ L

w Copiar ruta de acceso

Compartir Vista

Cortar

Av. Miguel Hidalgo, nimero 504, Centro,
72760, San Pedro Cholula, Pue. México.

X

carpeta

] Nuevo elemento ~ -

bl

Propiedades

% | Facilacceso v
Nueva

D

Nuevo Abrir

Tipo Tamane

Cocumento PDF 22 KB

Documento PDF 82 KB

Documento PDF

82 KB

Documento PDF

Anclaral  Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar
jcceso rapido (2] Pegar acceso directo a a v nombre
Portapapeles Organizar
e 1 » PADRON DE PROVEEDORES 5 4, DOCUMENTACION FISCAL-FINANCIERA
A Nombre 2 Fecha de modificacion
#* Acceso =
e/ [# 1. CONSTANCIA FISCAL 05/11/2021 02:35 p. m.
t{ - " o
|#) 2. COMPROBANTE DE DOMICILIO 05/11/2(
¥ De: [# 2.1 CONTRATO DE ARRENDAMIENTO 05/11/2021 02:36 p. m
% Do # [¢] 3. OPINION DE CUMPLIMIENTO 05/1172021 02:37 p. m.
= Imes
ALE
4,D0(
FONT
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