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ACUERDO del Honorable Consejo de Administracion del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, de fecha siete de marzo de dos mil veinticinco,
por el que se autorizan los Lineamientos Generales para el Registro en el Padron de Proveedores del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula.

Al margen un sello con el logotipo del Organismo Publico Descentralizado, con una leyenda que dice:
SOSAPACH. - CONSEJO ADMINISTRATIVO.

La C. Adrian Pascual Guerrero Mejia, Presidente del Consejo de Administracion del Sistema Operador de
los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla, hace saber a
las y los habitantes y vecinos del municipio de San Pedro Cholula, que se autorizaron los Lineamientos
Generales para el Registro en el Padron de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, con fundamento en los articulos 109
primer parrafo fracciones II, il y IV, 115 primer parrafo fraccion Il inciso a, de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 103 primer parrafo fraccion Il inciso d, 105 primer parrafo fraccion I, y
124 primer parrafo fraccion Ill de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla; 1,2 primer
parrafo fracciones | y V, 3 primer parrafo fraccion Vi, 4,6,7,10 primer y cuarto parrafo fraccion 1,15,16,49 y
50 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas: 7,8, 9, 10,11,12,13 y 37 de la Ley Federal de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares; 12 primer parrafo, fracciones Iy VIHI,
116,118,119,120,134 primer parrafo fraccion |y I, 136 y 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla; 7,8,9,14 y 15 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 6 primer parrafo, fraccion XIX, 24, 25, 26, 27, 28,
29, 30, 31, 32 y 77 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal; 124, 168 y 169 primer parrafo fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal; 44 primer parrafo
fraccion | inciso G, H e | del Acuerdo Tarifario vigente; PRIMERO, SEGUNDO primer parrafo, fracciones IX 'y XVI,
NOVENO primer parrafo, fracciones I, VIl y IX del DECRETO del H. Congreso del Estado, que CREA el
Organismo Publico Descentralizado “Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de San Pedro Cholula” vigente; 7 primer parrafo, fracciones X!, Xlll'y XXII del Reglamento Interior
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL REGISTRO EN EL PADRON DE
PROVEEDORES DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA
POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA

I OBJETIVO

Articulo 1. Contar con un documento normativo que regule la integracion del Padron de Proveedores
y establezca los criterios legales, fiscales y tecnicos que deben acreditar las personas fisicas o morales
que lo constituyen, de manera que sea una herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad de
dar cumplimiento a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal.

L. ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las y los servidores publicos
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula, asi como para las personas fisicas o morales que deseen inscribirse o revalidarse en el Padron
de Proveedores del Organismo.

El contenido técnico del presente documento, es responsabilidad de quien los emite, asi como su correcta
fundamentacion y aplicabilidad normativa conforme a las leyes especificas que motiven su actuar, y sus
modificaciones cada vez que la normatividad aplicable o las tareas ai interior de las Unidades Administrativas
que la conforman, signifiquen cambios en su estructura organica, a efecto de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficaz.

il DEFINICIONES

Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

a) Acta Constitutiva o Escritura: Instrumento juridico mediante el cual se constituye una socieda
0 asociacion, en la que se registran sus datos y se especifican bases, fines, integrantes, funciones, firma
autentificadas y demas informacion fundamental. Este documento o constancia notarial }/
debe presentar el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, que otorga validez y seguridad
juridica al instrumento.
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b) Acto administrativo: Declaracion voluntaria que se realiza en el ejercicio de la funcién publica y

que genera efectos juridicos individuales de manera inmediata.

C) Adjudicacion: Acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento para la asignacion

d)

9)

h)

de un contrato de prestaciéon de servicios, adquisicion de bienes o ejecucion de obra publica a una

persona fisica o moral.

Cancelacién: Es la anulacion y/o suspensién de un documento o compromiso, que en este caso
sera el registro de una inscripcion o revalidacion en el Padron de Proveedores, ya sea de manera parcial
o total.

Carta poder simple: Documento legal por el cual un sujeto se obliga a ejecutar por cuenta y
nombre de otra persona o solo por cuenta de éste los actos juridicos que le encargue; debera de
ser firmada por el mandante y dos testigos sin ratificacion de firmas ante notario.

Comprobante de domicilio fiscal: Documento oficial que indica la ubicacion del lugar donde se
administra el negocio sea persona fisica o moral.

Constancia de Situacién Fiscal: Documento oficial expedido por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT) en el cual se asientan los datos del Registro Federal de Contribuyentes.

Homoclave: Caracteres alfanuméricos que conforman el RFC, los cuales evitan duplicidad de
informacion, proporcionando una identidad Unica e irrepetible al contribuyente.

1) Identificacion oficial con fotografia: Son considerados l0s siguientes documentos vigentes:

)}

credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE) o por el Instituto Federal
Electoral (IFE), pasaporte, licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por

el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM).

Inhabilitacién: Declarar a la persona fisica o moral en el Padron de Proveedores, com
incapacitada temporalmente para participar en procedimientos de adjudicacion o cel
contratos regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal.
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k) Inscripcion: Registro como proveedor que se otorga a una persona fisica o moral en el Padrén
de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio
de San Pedro Cholula, con vigencia de un afio natural.

I) Invitacion: Documento que contiene los requisitos y bases del concurso 0 procedimiento
correspondiente y por el que se requiere a un minimo de proveedores la presentacion de propuestas
técnicas-economicas.

m) Ley o LAASSPEM: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipal.

n) Licitacion publica: Procedimiento administrativo para la adquisicion de  suministros,
arrendamientos, realizacion de servicios o ejecucion de obras que celebren los entes, organismos y
entidades que forman parte del Sector Publico. El cual se lleva a cabo mediante convocatoria
abierta del SOSAPACH, para que libremente se presenten proposiciones solventes en pliego o sobre
cerrado para un concurso publico o contrato del Sector Publico.

o) Modificaciones a la escritura o acta constitutiva: Reformas y/o cambios en el documento notarial
en la cual se registran todos aquellos datos referentes a la formacion de una sociedad o asociacion.

p) Padrén: Personas fisicas y/o morales que forman parte del Listado de Proveedores del Sistema Operador
de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

q) Persona Fisica: Individuo con capacidad para cumplir con obligaciones y ejercer sus derechos.

r) Persona moral: Entidad o institucion conformada por varias personas fisicas, a la cual, el derecho
le atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi como capacidad para adquirir y poseer bienes \
de toda clase, para contraer obligaciones y ejercitar acciones judiciales

s) Poder general para actos de administracion: Documento otorgado para que el apoderado tenga
toda clase de facultades administrativas siempre y cuando se trate de gestiones patrimoniales que n
se traduzcan en la enajenacion de la empresa o del bien otorgado para su administracion. No aplicafa Y
para ofrecer garantias o sustituirlas, designar bienes para embargo o0 para sustituirlos, ni en los
tramites de suspension de actividades, inicio de liquidacion y/o liquidacién total del activo.

L0

- =
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t) Poder general para ejercer actos de dominio: Documento notarial que confiere al apoderado sin
limitacién alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier tipo de tramite legal, incluyendo
aquellos actos juridicos que pueden realizarse con los poderes para actos de administracion de bienes
o para pleitos y cobranza.

u) Presupuesto de egresos: Presentacion ordenada y clasificada de los gastos que el Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
debe realizar en un afio para cumplir con sus funciones.

v) Procedimiento: Secuencia de actividades ordenadas y pasos definidos con la finalidad de obtener
un resultado predeterminado para alcanzar los objetivos establecidos.

w) Proveedor: Persona fisica o moral que celebra contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos
o servicios en sus diversas modalidades conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico Estatal y Municipal.

x) Registro: Asentar la informacion requerida a una persona fisica o moral con la finalidad de realizar
su alta en el Padron de Proveedores y emitir el certificado que lo acredita como proveedor del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula.

y) Registro Federal de Contribuyentes (RFC): Clave que requiere toda persona fisica o moral para realizar
cualquier actividad econémica licita por la que esté obligada a pagar impuestos.

z) Revalidacion: Ratificar y/o confirmar el registro como proveedor del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, debera realizarse dentro
de los 20 dias habiles antes del vencimiento de su inscripcion.

e N

IV. LINEAMIENTOS DEL PADRON DE PROVEEDORES

Articulo 4. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse en el padrén, deberan solicita Y

por escrito y satisfacer los requisitos sefalados en el cuerpo del presente documento normativo.

3
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Articulo 5. La Contraloria Interna debe emitir una resolucion sobre la inscripcion o revalidacion de la
persona fisica o moral en el Padron, dentro de un término no mayor a quince dias habiles contados a
partir de la fecha de recepcion de solicitud.

En caso de que la resolucion por parte de la Contraloria Interna resulte positiva, se emitira una Constancia
de Registro en caso de Inscripcion (FTO-007/PP-2025) o en caso de Revalidacion (FTO- 008/ PP-2025)
transcurrido este plazo sin que haya respuesta, se tendra por inscrito al solicitante o por hecha la revalidacion.

Articulo 6. En caso de que la resolucion por parte de la Contraloria Interna resulte negativa, se notificara
a la persona fisica o moral los motivos de la improcedencia debidamente fundada y motivada (FTO-009/PP-
2025).

Articulo 7. Sila solicitud se encuentra incompleta o es confusa, la Contraloria Interna solicitara la informacion

que considere pertinente o documentacion faltante a través del formato Carta Cumplimiento (FTO-
010/PP-2025) dentro del término de cinco dias habiles a partir de la recepcion de la solicitud. En caso de no existir
respuesta por parte de la persona fisica o moral dentro del plazo que otorgue la Contraloria Interna, se descartara
o considerara improcedente la solicitud.

Articulo 8. Para revalidar el registro en el Padron, los proveedores deben presentar la solicitud

dentro de los veinte dias habiles previos al vencimiento del mismo; en caso de omitir dicha presentacion
en el plazo correspondiente, se cancelara automaticamente el registro a partir de su vencimiento, sin
perjuicio de que puedan solicitar un nuevo registro, para lo cual deberan realizar el pago de inscripcion
correspondiente.

Articulo 9. La Contraloria Interna esta facultada para suspender el registro de proveedores, hasta por

un término de veinticuatro meses, cuando:

l. Se omita la entrega de bienes o prestacion de servicios de acuerdo con lo pactado;

. Se niegue a sustituir los bienes o servicios con los requisitos de calidad solicitados

previamente;
Hni. Se retrase la entrega de los bienes y servicios, de manera reiterada, por causas imputabl :
ael
Iv. Se niegue a otorgar las facilidades para que la Contraloria Interna o los organismos e instituciones

facultados para ello conforme a la Ley, ejerzan las funciones de verificacion, inspeccion 'y

vigilancia; y
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V. Cuando lo determine la Contraloria Interna con base en circunstancias debidamente fundadas

y motivadas.

Cuando el proveedor solvente o justifique las causas y una vez transcurrido el tiempo de suspension, el proveedor
debe acreditar ante la Contraloria Interna, quien debera determinar y disponer lo conducente; a efecto
de que el registro del interesado vuelva o no a surtir sus efectos legales, con base en lo establecido en el
articulo 29 de la LASSPEM.

Articulo 10. La Contraloria Interna podra realizar verificaciones domiciliarias a los proveedores que
integran el Padron del Sistema Operador del Municipio de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado
del Municipio de San Pedro Cholula, con la finalidad de implementar un sistema de evaluacion y vigilancia
que corrobore la veracidad de la informacion proporcionada al momento del registro, otorgando una
rendicion clara y transparente del ejercicio de los recursos publicos y combate a la corrupcion.

En caso de que el domicilio no corresponda con la informacion contenida en el Padrén, la Contraloria
Interna cancelara a partir de ese momento el registro del proveedor y se notificara a la autoridad
competente para las acciones que haya lugar.

Articulo 11. La Contraloria Interna podra eximir de la obligacion de inscribirse en el Padrén a las

personas fisicas o morales cuando se trate de campesinos, comuneros O grupos urbanos vulnerables y
en los casos de adquisiciones extraordinarias en los supuestos que la Ley establece. De igual forma, la
citada Unidad Administrativa considerando la particularidad del caso, podra eximir de la presentacion
de cualquier requisito establecido en los presente Lineamientos a las personas fisicas y/o morales

interesadas en inscribirse en el padron.

Articulo 12. La Contraloria Interna, cancelara el registro del proveedor cuando:

I Proporcione informacion falsa al momento de la inscripcion en el Padron;

. Acttie con dolo o mala fe en algin procedimiento de adjudicacion o contratacion, incluido

el cumplimiento del contrato o pedido;
i, No cumpla con los términos, condiciones o precios establecidos en el pedido, contrato
invitacion o convocatoria, que por causas imputables a él perjudique los intereses

organismo;

V. Incurra en actos, practicas y omisiones que lesionen el interés general o los de la economia estatal,
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V. Se declare en quiebra o suspension de pagos;

Vi. Acepte o suscriba contratos en contravencion a lo establecido por la Ley, por causas que le
fuesen imputables;

VL. Se declare incapacitado legalmente para celebrar actos o contratos de los regulados por la
Ley;,

VIil. No atienda las invitaciones que se les realice, en tres ocasiones;

IX. No formalice el pedido o contrato;

X. Incumpla con el pedido o contrato una vez adjudicado;

XI. Incumpla con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos para permanecer
inscrito en el Padron;

XIl. Comunique y exponga la incapacidad de continuar inscrito en el Padron, debido a
circunstancias debidamente fundadas y motivadas;

Xiil. Entregue mercancias o preste servicios cuyas caracteristicas técnicas difieran de lo pactado
originaimente;

XIV. Reincida en las causales a que se refiere el articulo 9 de los presentes Lineamientos; y

XV. Lo determine la Contraloria Interna con causas debidamente fundadas y motivadas.

V.  POLITICAS DE OPERACION 3/

Articulo 13. Se consideran politicas de operacion para el registro en el Padron, las siguientes:

a) Se impedira el registro en el Padron de Proveedores, a las personas fisicas y morales que
presentan informacion apocrifa o falsa, con base en lo estipulado en el articulo 69 de la Ley

General de Responsabilidades Administrativas y se presentara la denuncia por hechos que las

leyes sefialen como delitos ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion o en su
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b)

c)

d)

e)

VI. DE LA INSCRIPCION DE PERSONAS FiSICAS

Articulo 14. Para la inscripcion de personas fisicas, se debe presentar la siguiente documentacion

original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser firm

caso ante sus homologos en el ambito local con fundamento legal en el articulo 10 de la misma

Ley;

Se realizara la denuncia correspondiente ante la Fiscalia Anticorrupcion sobre los hechos
probablemente constitutivos de delito que resulten de la aplicacion de procedimientos,
programas y operativos a cargo de la Contraloria Interna, que afecten los intereses o el patrimonio
del Sistema;

La Contraloria Interna al momento se reservara el derecho de solicitar a la persona fisica o moral
documentacion e informacion adicional como soporte o apoyo a los requisitos para la
inscripcion en el Padron;

La documentacion debera presentarse en la Contraloria Interna, al momento de la cita asignada
via correo electronico, en original para cotejo y digitalizada en PDF a color en un disco CD-RW o
USB, mismo que se conservara en la citada Contraloria. (Ver Anexo Vil).

Para la inscripcién y/o revalidacion de las personas fisicas o morales en el Padron de Proveedores
deberan presentar la documentacion completa ante la Contraloria Interna, ubicada en Avenida
Miguel Hidalgo, Numero 504, Colonia Centro, San Pedro Cholula, Puebla, en la hora y fecha
indicada en su cita otorgada mediante correo electronico, con la finalidad de que la Contraloria
Interna se encuentre en posibilidades de otorgar resolucion al tramite.

Una vez aprobado el registro, realizada la revision documental y el cumplimiento de los requisitos
se le proporcionara un nimero de presupuesto para que proceda a realizar al pago correspondiente y
debera entregar el recibo original ante Contraloria Interna para su digitalizacion.

con tinta azul por la persona fisica, con la fecha del dia de la cita; por ningun motivo debera lienarse a

mano:

1.

2.

Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(proveedoresCl@sosapach-gob.com)

Solicitud de inscripcion (Anexo | FTO-001/PP-2025) en el Padron de Proveedores;

em y
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3. Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (Anexo |l FTO-002/PP-2025);

4. Curriculum Vitae (Anexo |l FTO-003/PP-2025);

5. Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2025);

6. Carta Compromiso del Cédigo de Etica y Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2025);

7. Identificacion oficial con fotografia vigente (credencial de elector, pasaporte, licencia de
manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto Nacional de las Personas
Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los siguientes
documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula consular, o el
documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, el cual debera
contar con la debida autorizacion para realizar las actividades que manifiesten en la solicitudes y avisos;

8. Acta de Nacimiento (extracto vigente);

9. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) generado durante el mes y afo de su cita, desde el portal
web del Registro Nacional de Poblacion;

10. Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, generada durante el mes y afno de su cita;

11. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica, con antigiledad no mayor a 3

meses de la cita correspondiente, y debe coincidir con el domicilio establecido en la constancia
de situacién fiscal; se podran presentar los siguientes comprobantes de domicilio: impuesto predial

mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado de cuenta sin modificar proporcionado
por una institucién bancaria, servicios de luz, gas natural, television de paga, internet, telefonia fija
o de agua.

En caso de que este documento se presenie a nombre de un tercero, adjuntar contrato de arrendamiento
o comodato vigente, firmado de forma autografa al margen y calce, anexando las identificaciones
oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de domicilio

fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.
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12. Ultima declaracion anual del ejercicio inmediato anterior;

13. Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, con fecha de consulta no
mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinién positiva, en caso de ser negativa o sin
obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Padron de Proveedores;

14. Copia simple del comprobante de pago de inscripcion en el Padron de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Ademas de la documentacion indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas manifestando

bajo protesta de decir verdad, que:

. Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona fisica con actividad
empresarial. (Anexo XI FTO-011/PP-2025)

. El tamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a
cual de las opciones pertenece). (Anexo Xl FTD-012/PP-2025)

« No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publicc o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de intereses.
(Anexo XIll FTO-013/PP-2025)

En caso de comparecer una persona distinta de la persona fisica, debera presentar:

. Carta poder simple con poder general para actos de administracion requisitada en computadora,
por ningun motivo debera llenarse a mano, firmada con tinta azul por quien otorga el poder,
quien lo recibe y dos testigos, identificaciones oficiales vigentes de las 4 partes, con fecha del dia
de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2025). }

v Il. DE LA REVALIDACION DE PERSONAS FiSICAS g \/

Articulo 15. Para la revalidacion de personas fisicas, se debe presentar la siguiente documentacion en

original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser firmada
con tinta azul por la persona fisica, con la fecha del dia de la cita; por ningun motivo debera llenarse a

mano:
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1. Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(proveedoresCl@sosapach-gob.com)

2. Solicitud de revalidacion (Anexo I-A FTO-001-A/PP-2025) en el Padron de Proveedores;

3. Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (Anexo || FTO-002/PP-2025);

4. Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/PP-2025);

5. Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2025);
6. Carta Compromiso del Cédigo de Etica y Conducta (Anexo Vi FTO-006/PP-2025);

7. ldentificacion oficial con fotografia vigente (credencial de elector, pasaporte, licencia de
manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto Nacional de las Personas
Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los siguientes
documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula consular, o el
documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, el cual debera
contar con la debida autorizacion para realizar las actividades que manifiesten en la solicitudes y avisos;

8. Acta de Nacimiento (extracto vigente);

9. Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) generado durante el mes y afio de su cita, desde el portal

web del Registro Nacional de Poblacion;

10. Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, generada durante el mes y afio de su cita;

11. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona fisica, con antigiedad no mayor a 3
meses de la cita correspondiente, y debe coincidir con el domicilio establecido en la constan;i//
de situacion fiscal: se podran presentar los siguientes comprobantes de domicilio: impuesto predial y
mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado de cuenta sin modificar proporcionado
por una institucion bancada, servicios de luz, gas natural, television de paga, internet, telefonia fij

o de agua.

é&
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En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de arrendamiento
o comodato vigente, firmado de forma autégrafa al margen y calce, anexando las identificaciones

oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de domicilio

fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.

12. Ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior;

13. Opinion de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitidas por el SAT, con fecha de consulta no
mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinion positiva, en caso de ser negativa o sin
obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Padron de Proveedores;

14. Copia simple del comprobante de pago de inscripcion en el Padron de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Ademas de la documentacion indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas

manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

. Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona fisica con actividad
empresarial. (Anexo X| FTO-011/PP-2025)

. El tamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a
cuél de las opciones pertenece). (Anexo Xli FTO-012/PP-2025)

+ No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de intereses.

(Anexo XIll FTO-013/PP-2025)

En caso de comparecer una persona distinta de la persona fisica, debera presentar:

. Carta poder simple con poder general para actos de administracion requisitada en computador
por ningin motivo debera llenarse a mano, firmada con tinta azul por quien otorga el poder, B/
quien lo recibe y dos testigos, identificaciones oficiales vigentes de las 4 partes, con fecha del di

de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2025).
14

\') ll. DE LA INSCRIPCION DE PERSONAS MORALES
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Articulo 16. Para la inscripcion de personas morales, se debe presentar la siguiente documentacion en
original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser firmada
con tinta azul por la persona moral en hoja membretada, con la fecha del dia de la cita; por ningun motivo
debera llenarse a mano:

1. Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(proveedoresCl@sosapach-gob.com)

2. Solicitud de inscripcion (Anexo | FTO-001/PP-2025) en el Padrén de Proveedores;

3. Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones.
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (Anexo Il FTO-002/PP-2025);

4. Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/PP-2025);
5. Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2025);
6. Carta Compromiso del Cédigo de Etica y Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2025);

7. Original o copia certificada y copia simple del Acta Constitutiva para cotejo, asi como de las
modificaciones en caso de existir, deberan presentarse completas y estar inscritas en el Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio; en lo relativo a modificaciones intermedias con cambios sustantivos
tales como: venta de acciones, modificacion de poderes, aumentos 0 disminucion de capital,
cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto social, deberan presentarlas en orden

cronologico;

8. Documento que acredite la personalidad del representante o apoderado legal con poder
general para actos de administracion, debera presentarse completo y en su caso, estar inscrito en

el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;

9. Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal (credencial de elector, pasaporte,
licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los siguientes
documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula consular, o € y
documento migratorio vigente que corresponda, emitido por |a autoridad competente, el cual debéra

contar con la debida autorizacion para realizar las actividades que manifiesten en la solicitudes y avisos: M

[
N
)

10. Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, con mes y afio en curso correspondiente a

cita asignada;

15
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11. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona moral, o de alguno de los socios, con
antigiedad no mayor a 3 meses a partir de la cita correspondiente, y debe coincidir con el
domicilio descrito en la constancia de situacion fiscal; se podran presentar los siguientes comprobantes
de domicilio; impuesto predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado
de cuenta sin modificar proporcionado por una institucion bancada, servicios de luz, gas natural,

television de paga, internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de arrendamiento
o comodato vigente, firmado de forma autégrafa al margen y calce, anexando las identificaciones
oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de domicilio

fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.
12. Reporte fotografico de las caracteristicas fisicas del domicilio fiscal;
13. Ultima declaracion anual del ejercicio inmediato anterior,

14. Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, en formato PDF, con fecha
de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinion positiva, en caso de
opinién negativa o sin obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Padron de Proveedores;

15. Copia simple del comprobante de pago de inscripcion en el Padron de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Ademas de la documentacion indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas
manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

. Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona moral. (Anexo Xl

FTO-011/PP-2025)

«  Elpoder que exhibe no le ha sido revocado ni limitado en forma alguna. (Anexo XIV FTO-014/PP- 2025 B

+ El tamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo mdlcarW{ 3}
| -

cual de las opciones pertenece). (Anexo XIi FTO-012/PP-2025)
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No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de intereses.
(Anexo XIll FTO-013/PP-2025)

En caso de comparecer una persona distinta al representante legal, debera presentar:

Carta poder simple requisitada en computadora, por ningun motivo debera llenarse a mano, debe

imprimirse en hoja membretada, firmada con tinta azul por quien otorga el poder, quien lo recibe
y dos testigos, con fecha del dia de la cita (Anexo IV FTO-004/PP-2025).

IX. DE LA REVALIDACION DE PERSONAS MORALES

Articulo 17. Para la revalidacion de personas morales, se debe presentar la siguiente documentacion

en original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora y ser

firmada con tinta azul por la persona moral en hoja membretada, con la fecha del dia de la cita; por

ningtin motivo debera llenarse a mano:

1.

Comprobante

de

cita expedido por la Contraloria Interna a traves
(proveedoresCl@sosapach-gob.com)

Solicitud de revalidacion (Anexo I-A FTO-001-A/PP-2025) en el Padron de Proveedores,

del correo:

Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 77 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal. (Anexo Il FTO-002/PP-2025);

Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/PP-2025);

Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/PP-2025);

Carta Compromiso del Codigo de Etica y Conducta (Anexo VI FTO-006/PP-2025);

Original o copia certificada y copia simple del Acta Constitutiva para cotejo, asi como de la

modificaciones en caso de existir, deberan presentarse completas y estar inscritas en el Registro Pubtico
de la Propiedad y del Comercio; en lo reiativo a modificaciones intermedias con cambios sustantivos

—_

tales como: venta de acciones, modificacién de poderes, aumentos O disminucion de capital,
cambio de administrador o accionistas, cambio de objeto social, deberan presentarlas en orden

cronolégico;
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Documento que acredite la personalidad del representante o apoderado legal con poder general
para actos de administracion, deberd presentarse completo y en su caso, estar inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio;

Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal (credencial de elector, pasaporte,
licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por el Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores). Para el caso de extranjeros deben mostrar cualquiera de los
siguientes documentos: identificacion de residencia permanente, certificado de matricula consular,
o el documento migratorio vigente que corresponda, emitido por la autoridad competente, el cual
debera contar con la debida autorizacion para realizar las actividades que manifiesten en la solicitudes

y avisos;

Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, con mes y afio en curso correspondiente a la

cita asignada;

Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona moral, o de alguno de los socios, con
antigiedad no mayor a 3 meses a partr de la cita correspondiente, y debe coincidir con el
domicilio descrito en la constancia de situacion fiscal; se podran presentar los siguientes comprobantes
de domicilio: impuesto predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado
de cuenta sin modificar proporcionado por una institucion bancada, servicios de luz, gas natural,

television de paga, internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de arrendamiento
o comodato vigente, firmado de forma autografa al margen y calce, anexando las identificaciones
oficiales de las personas que firman el documento;

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de domicilio
fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.

Reporte fotografico de las caracteristicas fisicas del domicilio fiscal;
Ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior;

Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, en formato PDF, con fech
de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinion positiva, en cas
opinién negativa o sin obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Padron de Proveedores;

Copia simple del comprobante de pago de inscripcion en el Padron de Proveedores del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Ch la.
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Ademds de la documentacion indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas manifestando
bajo protesta de decir verdad, que:

« Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona moral. (Anexo XI
FTO-O Il/PP-2025)

+ El poder que exhibe no le ha sido revocado ni limitado en forma alguna. (Anexo XIV FTO-014/PP-
2025)

« Eltamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a cuél
de las opciones pertenece). (Anexo Xl FTO-012/PP-2025)

+ No desempeiia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo Xl FTO-013/PP-2025)

En caso de comparecer una persona distinta al representante legal, debera presentar:

«  Carta poder simple requisitada en computadora, por ningun motivo debera llenarse a mano, debe
imprimirse en hoja membretada, firmada con tinta azul por quien otorga el poder, quien lo
recibe y dos testigos, con fecha del dia de ia cita (Anexo IV FTO-004/PP-2025).

X. DE LOS COSTOS Y PAGO

Articulo 18. En caso de que la Contraloria Interna determine procedente la inscripcion y/o
revalidacion en el Padrén de Proveedores, posterior al cotejo de la documentacion, entregara una referencia
al proveedor para realizar el pago correspondiente establecido en el Acuerdo Tarifario vigente publicado en

~N

el periédico oficial del Estado.

El proveedor debera presentar el comprobante de pago original expedido por el SOSAPACH, con la
finalidad de digitalizado e integrarlo al medio magnético y completar el expediente.

En caso de no realizar el pago en el tiempo establecido, se cancelara la referencia y solicitud S}

correspondiente.

Xl VIGENCIA
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Articulo 19. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su registro y se
encontraran vigentes en tanto no existan actualizaciones o modificaciones en su contenido.

Xll. DELOS ANEXOS

Articulo 20. Los anexos podré solicitarlos via correo electronico proveedoresCl @sosapach-

gob.com) no deben modificarse en su estructura 'y contenido, Unicamente deberan ser requisitados en los
campos sefialados en los mismos, a computadora, por ningun motivo deberan llenarse a mano.
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ANEXO I. SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL PADRON DE PROVEEDORES

FTO-001/PP-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Solicitud de Inscripeidn en el Padrén de Proveedores

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial satudo y al mismo tiempo solicitarle atentamente,
de acuerdo con lo dispuesto por los articulos 24, 26, 27, 25, 29, 30, 31 y 32 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Senvicios del Sector Pblico Estatal y Municipal; La inscripcidn en el Padrén de Proveedares del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantasillado del Municipio de San Pedeo Cholula.

Nombre o Raron Social:
RFC:

Actividad econdmica (SAT):
Domicilio fiscal:
Teléfono:
Correo electronico:
Re mtante b

ONICAMENTE PERSONA MORAL:

Nimero de Acta Constitutiva:

Niimero de Inscripcién en el Registro Publico de

la Propiedad:
Asimismo, adjunto la documentacion sclicitada en un CO o en USS en formato Acrohat PDF, manifestande baja
protesta de decir la verdad que toda la documentaciin contenida en el mismo es copia fiel de la original.

Sin otro particular por el momento agradexco de anemanc su atencién, quedande a sus Grdenes para cualquier
aclaraciéa al respecto.

LUGAR Y FECHA

ATEHTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA
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Lineamientos Generales para el Registro en

SOSAPAC el Padron de Proveedores del Sistemma
H Operador de los Servicios de Agua Potable y
5 ¢ Alcantarillado del Municipio de San Padro
i i J : Cholula

Clave: CIS/RLIN/004-2025

Fecha de elaboracion: 15/11/2021

Fecha de actualizacion: 18/03/2025

MNYm. De actualizacion: 003

ANEXO I-A. SOLICITUD DE REVALIDACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES

FTO-001-A/PP-2025

[.ONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Solicitud de Revalidacian en el Padrdn de Proveedores

Por medio de la presente me permite erviarle un cordial saludo y al misma tiempo solicitarle atentamente,
de acuerdo con ko dispuesto por los articulos 24, 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de la Ley de Adguisiciones,
Amrendamientos y Senvicios del Sector Pablico Estatal y Municipal; la inscripcion en el Padrdn de Proveedores del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantariliado del Municipio de San Pedra Cholfula.

Nombre o Razon Social:

RFC:

Actividad econdmica {SAT):

Domicillo fiscal:

Teléfono:

Correo electronico:

Re ntante |3

UNICAMENTE PERSONA MORAL:

Nimero de Acta Constitutiva:

Nimero de Inscripcin en el Reglstro Publico de
edad:

Asimismo, adjunto la documentacion solicitada en un €0 a en US8 en formato Acrobat PDF, manifestando bajo
protesta de decir la verdad que toda la documentacién contenida en el mismo es copia fiel de la original.

Sin otro particutar por el momento agradezco de antemana su atencion, quedando

aclaracion al respecto.

LUGAR ¥V FECHA

ATENTAMENTE

a sus OGrdenes para cualquier

NOMBRE Y EIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA
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Lineamientos Generales para el Registro en | Clave: CIS/RLIN/004-2025

SOSAPACH el Padron de Proveedores <ei Sistema | Fecha de elaboracion: 15/11/2021
Operador de los Servicios de Agua Potable y | Fecha de actualizacion: 18/03/2025
BN % o

Alcantarillado de! Municipic de San Pedro | Num. De actualizacién: 003
Cholula L

ANEXO Il. CARTA PROTESTA

FTO-002/PP-2025

ONTRALOR{A} INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Protesta

Por medio de Ja presente, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que:

Nambre de ta persana fisica o r;xorad
Se obliga a cumplir lo dispuesto por los artioulos 24, 26, 27, 28, 29, 30, 31 y 32 de fa Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal; ademas de no encontrarse bajo los supuestos
del articulo T7 de la Ley en comento.

Por tal virtud, solicito atentamente sea aceptado mi tramite en el Padrén de Proveedores del Sistema Operadar
de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

MHOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSiCA

F10 ~2025




Lineamientos Generales para el Registro en |_Clave: CIS/RLIN/004-2025

el Padron de Proveedores cel Sistema | Fecha de elaboracion: 15/11/2021

Operador de los Servicios de Agua Potable y | Fecha de actualizacion: 18/03/2025
Alcantarillado del Municipio #e San Pedro | Num. De actualizacion: 003
Cholula i

ANEXO lll. CURRICULUM VITAE

FTO-003/PP-2025-HOJA1

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Curriculum
CURRICULUM VITAE DE PERSONA MORAL © FISICA.

INDICACIONES: TODOS LOS CAMPOS DEL PRESENTE ANEXO SE DEBERAN LLENAR SIN EXCEPCION ALGUNA. EN
CASO DE QUE NO EXISTA LA INFORMACIIN DE ALGUNO DE LOS CAMPOS SE DEBERA ASENTAR “NOAPLICA”.
SE PODRAN UTILIZAR LOS ESPACIOS QUE REQUIERA EN CADA UNO DE LOS CAMPQS DEL PRESENTE DOCUMENTO.

{NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA BISICA) MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS ¥ HAN 3iDO DEBIDAMENTE VERIFICADAS, ASI COMO QUE
CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION, & MOMBRE Y REPRESENTACIOM DE: (RAZON SOCIALY, ¥ QUE LA DOCUMENTACION QUE SE
ENTREGA COM LA PROPUESTA ES VERIDICA, LEGITIMA Y FIDEDIGHA.

EL PRESENTE DOCUMENTO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO.

1.- INFORMACION GENERAL:

e MOMBRE O RAZON SOCIAL:

s RFC

e  GIRD DE LA EMPRESA:
e  ESPECIALIDAD:

»  DOMICHIO FISCAL: CP.
e CLAVE DE  ENTIDAD

FEDERATIVA:
« NOMBRE DE LA ENTIDAD

FEDERATIVA:

e  CLAVE DEL MUNICIPSC:

e NOMBRE DEL MUNICIPIO O
DELEGACHIN:

e CLAVE DE LA LOCALIDAD:

®  MOMERE DE LA LOCALIDAD:

e TELEFORO COM LADA:

- FAX:

e CORRED ELECTRUNICO:

e PAGINA WEB:

e REPRESENTAMTE LEGAL:

Lt Rt e xS SR O KA XTIV B0y BN BAE THREINON (10 LY Lty S0 B TSR YN S0 T CONA AN PN EIAIS o Tt Dtbpphe el DXy e FLatipprudBiad v U
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Lineamientos Generales para el Registro en | Clave: CIS/RLIN/004-2025
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ANEXO Ilil. CURRICULUM VITAE

FTO-003/PP-2025-HOJA 2

«  NUMERO DE ACTA
CONSTITUTIVA ¥ LA ULTEMA
MODIFICACION EN CASO DE
QUE LA HUBIERE (SOLD
PERSORA MORAL].

»  NUMERO DE INSCRIPCION
EN EL REGISTRO PUBLICO
DE LA FROPIEDAD (SCLO
PERSOMA MORAL).

2.- ANTECEDENTES DE LA EMPRESA:

{SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEVENDA}

3. ESTRUCTURA ORGAMIZACIONAL:

NOMBRE PUESTO TIEMPO DE LABORAR EN LA EMPRESA

4.- EMPRESAS DEL MISMO GRUPO O SUCURSALES:

NOMBRE DOMICILIO ESTADO/CIUDAD TELEFONO

S XPERIENCIA:

{SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA}

6.- PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS, MARCAS, REPRESENTACIONES, DISTRIBUCIONES, ETC. QUE MANEJE:

{SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIC; BORRAR ESTA LEYEHDA)
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Lineamientos Generales para el Registro en [ Clave: CIS/RLIN/004-2025
el Padrén de Provecdores dei Sistema ! Fecha de elaboracion: 15/11/2021

Operador de los Servicios de Agua Potable y | Fecha de actualizacion: 18/03/2025
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Num. De actualizacion: 003

Cholula I

ANEXO lll. CURRICULUM VITAE

FTO-003/PP-2025-HOJA 3

7.» RELACKON DE PRINCIPALES CLIENTES DURANTE LOS ULTIMOS 3 AROS {3):

NOMBRE DOMICILIC ESTADO/CIUDAD | TELEFONO | COMTALTO DEVENTA JFECHAS PNPORY!
{NOMBRE Y PUESTO)

8. RELACION DE FACTURAS O CONTRATOS DE SUS PRINCIPALES CLIENTES A MENCIONAR (1 POR CADA CLIENTE), ¥
ANEXAR DIGITALIZADO EL SUSTENTO {3):

$1 ES FACTURA: 51 ES CONTRATO:

NO. DE LA FACTURA NOMBRE Y OBJETO DEL CONTRATO

. EN LOS CASOS DE LDS SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS, INVESTIGACIONES, CERTIFICACIONES ¥
PARA LA ELABORACION DE PROVECTOS, LOS TITULOS 0 CEDULAS ACADEMICAS Y PROFESIOMALES DE LOS EMPRESARIOS
¥ DEL PERBONAL DE DIRECCIHON DE LA EMPRESA,

}o‘nu PROFESION IR, £ ECHA INGRESO fespeciaLiba

PROFESIOHAL

LUGAR V¥ FECHA

NOMBRE ¥ FIRMA DE1. REPRESENTANTE
LEGAL 0 PERSONA FISICA.

SELLO
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Lineamientos Generales para el Registro en

SOWACH el Padron de Proveedores de! Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y
by A0 R Alcantarillado del Municipic de San Pedro

Cholula

Clave: CIS/RLIN/004-2025

Fecha de elaboracion: 15/11/2021
Fecha de actualizacion: 18/03/2025
Num. De actualizacion: 003

ANEXO IV. CARTA PODER-TRAMITE ADMINISTRATIVO

FTO-004/PP-2025

EONTRALOR{A) INTERNO DEL SOSAPACH

PRESEMTE.
ASUNTO: Carta Poder - Trémite Administrative
Por medio de la presente, {Mombre de guien otorge el poder), otorgo 3 (Nombre de guien

comparece)podes amplio, cumplido y bastante para que, en mi nombre y representacién, realice el tramite

de {inscripcion/revaiidacion/repasicion de carta) al padron de Proveedores del Sistema Operador de los

Servicios de Agua Potable y Alcantariliado def Municipio de San Pedro Chalula.

Asi mismo, presente todos los documentos recesarios, reconoca firmas y realice todas las actividades
requeridas {firma de documentos y pagos) para la obtencién de registro como proveedor.

No omito mencionar que la vigilancia de este poder es valida Gnicamente en la fecha sefialada; por lo que

me resta agradecer la atencién prestada a mi solicitud.

LUGAR Y FECHA
ATENTAMENTE

OTORGANTE ACEPTO EL PODER
MOMBRE: NOMBRE:
\
|
NOMBRE: NOMBRE:

FTO-004/PP- 2025
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i so el Padron de Proveedorss del Sistema
SAPACH Operador de los Servicios de Agua Potable y
¥ Alcantarillado del Municipic de San Pedro

! Cholula

Clave: CIS/RLIN/004-2025

Fecha de elaboracién: 15/11/2021

Fecha de actualizacion: 18/03/2025

Num. De actualizacion: 003

ANEXO V. CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERES-TRAMITE ADMINISTRATIVO

FTO-005/PP-2025

CONTRALOR{A) ENTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUMNTO: Carta de NO Conflicto de Interés - Tramite Administrativo

Con fundamento en los articulos 77 de Ia Ley de Adquisiciones, Arnendamientos y Serdcios ded Sector
Pablico Estatai y Municipal; 3 fraccién Vi y 49 fracciones X y X de (a Ley General de Responsabitidades
Administrativas, manifiesto bajo protesta de decir verdad que (NOMBRE DE LA PERSONAFISICA O MORAL}
o se encuentra en ninguna de los supuestos de los articulos antes mencionados en los que pudiese existir
confticte de intereses, ya sea porque los concursantes o los servidores pisblicos que intervienen en bos
procesos de adjudicacion tienen vinculacion académica, de Pegocios o famitiar y que los primems, no
desempefia empleo, cargo o comisitn en el servicio pdblico o, en su casc gue, 3 pesar de desempediarlo,
con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un Conflicto de inverés.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA fisica

FIO-D05PP-2025
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ANEXO VI. CARTA COMPROMISO DEL CODIGO DE ETICA Y CONDUCTA DEL SOSAPACH -
TRAMITE ADMINISTRATIVO

FTO-006/PP-2025

CONTRALOR(A} INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Compromiso del Codigo de £ticay Conducta

Por medio de la presente, hago constar que he leido ef Cédigo de Etica y Conducta para los senidores Pablicos del
Sistama Operador de bos Servicios de Agua Potabile y Alcantarillade del Municipio de San Pedro Cholula, teniendo
plena condencia y respansabilidad de los alcances que tiene el actuar correctamente regidas por los principios de
ambas cidigos.

Profesané su misién, valores y estandares de conducta, los cuales son de cardcter obligatorio y necesarios para el
excelente desempefic en la Administracion del Sistema.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos de ambos Codigos, sé que contribuyo a desarcrollar un mejor
ambiéente de trabajo en el cual podemas destacar coma equipo y asi brindar mejores servicios a la ciudadania,
preservando la confianza que se ha depasitado en ¢ Sistema Operador de los Servicics de Agua Potable v
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Choluia.

Por bo anterior, con mi firma en et presente documento, ratifico mi compromiso de cumplir con lo establecido en

&l chdigo y conducirme con amabilidad, con sentido de justicia, equidad y vansparencia en el desempefic de mi
funcidn,

LUGAR Y FECHA

ATEMTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

FTO006PP-2025
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ANEXO Vil. CONSTANCIA DE REGISTRO DE INSCRIPCION

FTO-007/PP-2025

SOSAPACH

CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE ¥
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

PADRON DE PROVEEDORES
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Nombre o Razbn Social:
Damicilio Fiscal: :

Con fundamento en los articulos 25, 26,28 y 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicias del
Sector Pblico Estatal y Municipal; 20 primer parrafo, fraccidn V, 22 primer parrafo, incisos al, ¢} y d}, 25
primer pérrafo, fraccién It y 39 primer parrafo, fracclones XXl y XXX de Reglamento interior del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula; 44 primer
pérrafo, fraccidn |, inclso G del Acuerdo del Consejo de adeninistracion del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del tunicipio de San Pedro Cholula, vigente para 2025,
publicado ef Periddico Oficial del Estado de Puebla Ndmero 7, Quinta Seccibn, Toma DXOVL, de fecha
viernes 10 de enero de 2025 y; 5 de los Lineamientos Generales para el Registro en el Padrén de
Proveadores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantariliado del Municipio de San
Pedro Cholula, aprobados en la Décima Tercera Asamblea Ordinaria del Consejo de Administracidn del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula,
de fecha 19 de diciembre de 2022; comunico a Usted que a partir de esta fecha se le otorga el Registro de
Inscripcién en el Padrén de Proveedores det Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantariliado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla.

No. de Registro: P. SOSAPACH:....../2. 5

Vigencia
Del al
Un affo a partir de 13 Inscripeion

Se expide esta constancia en el Municipio de San Pedro Cholula, Puebla, a los ... dias del mes de .. g | (—

ATENTAMENTE

C.
Contralor Interno del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Aleantariilado del
Municipic de San Pedro Cholula.

FIO-007PP-2025
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ANEXO VIIIl. CONSTANCIA DE REVALIDACION

FTO-008/PP-2025

SOSAPACH

CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE b §
ALCANTARILLADO
DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

PADRON DE PROVEEDORES
CONSTANCIA DE REVALIDACION

Nombre o Razén Social:

Domicillo Fiscal:

Con fundamento en los articulos 25, 26, 28 y 32 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector PUblico Estatal y Municipal; 20 primer parrafo, fraccidn ¥, 22 primer pérrafo, incisos a), ¢} y d), 25
primer parrafo, fraccién |Ily 39 primer parrafo, fracciones XX y XXX del Reglamento interlor del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del #unicipio de San Pedro Choluia; 44 primer
pémafo, fraccidn |, inciso H del Acuerde del Consejo de Administracién del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San pedro Choluia, vigente para 2025,
publicado el Periédico Oficial del Estado de Puebla Nimero 7, Quinta Seccidén, Tomo DXCVI, de fecha
viernes 10 de enero de 2025 y; 5 de los Lineamientos Generales para el Registro en el Padron de
Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potabley Alcantarillado del Municipio de 5an
Pedro Choiula, aprobados en ia Décima Tercera Asamblea Ordinaria del Consejo de Administracidn del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula,
de fecha 19 de diciembre de 2022; comunico a tisted que a parti de esta fecha se le otorga ¢l Registro de
Revatidacién en sl Padrén de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potabley
Alcantariftado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla.

No. de Registro: P. SOSAPACH—-R--/25
Vigencia

Del .. B |
Un ailo a partis de la revalidacién

Se expide esta constancia en el Municipio de San Pedro Chedula, Puebla, alos ... dias del mesde .. del ...

ATENTAMENTE

G
Contralor interno dei Sistema Operador de los Servicios de Agus Potable y Alcantarillado del Munidiplo
de San Pedro Choluta.

FIO-008/PP- 2025
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NOTIFICACION
(en caso de que la resolucién por parte de la Contrataria interna sea negativa)

FTO-009/PP-2025

SOSAPACH

. o

CONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTASLE Y
ALCANTARILADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO COLULA.

ASUNTO: NOTIFICACION

{HOMBRE DE LA PERSOMA FSICA O MORAL).
{DIRECCION).
PRESENTE

CONRELACION AL (T1PO DE PROCEDIMIENTO) NO. (NUMERO DE REGISTRO) RELATIVO A LA (INSCRIPCION
© REVALIDACION) EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA, EN LAS OFICINAS
UKICADAS EN AVENIDA MIGUEL HIDALGO, NUMERO 504, COLONIA CENTRO, EN EL MUNICIPIO DE SAR PEDRO
CHOLULA, LA CONTRALGRIA INTERNA DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULDS 25, 26, 28 ¥ 320E LALEYDE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO ESTATAL ¥ MUNICIPAL, EL
ACUERDO TARIFARIO VIGENTE PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADG, ARTICULO 39 PRIMER
PARRAFO, FRACCIONES XXX % XXXV DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS
SERVICIOS DE AGUA POTABLE ¥ ALCANTARILLADO DEL MUMICIPIC DE SAN PEDRO CHOLULA Y 6 D& LOS
LIMEAMIENTOS GENERALES PARA EL REGISTRO EM EL PADRON DE PROVEEDORES DEL SISTEMA OPERADOR
DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL MUMICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA,
CONFORME A LA RESOLUCION POR PARTE E LA CONTRALORIA INTERNA SOBRE 5U SOLICITUD DE {VIPO DE
PROCEDIMIENTO) HA SIDO:

NEGATIVA

SU SOLICITUD NO CUMPLIG COM LOS REQUISITOS ESTABLECIOOS EN LA NORMATIVA APLICABLE, LOS
CUALES SON:

SIN OTRO PARTICULAR, APROVECHO LA OCASION PARS REITERARLE LA SEURIDAD DE MI DISTNGUIDA
CONSIDERACION,

ATEMTAMENTE
LUGAR Y FECHA

CONTRALOR INTERNO DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLEY
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

FIGOMPY 2625 %’
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ANEXO X. CARTA CUMPLIMIENTO

FTO-010/PP-2025

SOSAPACH

| CONTRALOR{A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Cumplimiento

De conformidad con los articulos 1, 2 primer parrato fracciones ¥ y VI, 76, 71, 72, 73y demds aplicables de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios det Sector Fublico Estatat y Municipal y 7 de los
Lineamientos Generales para el registro en el Padrén de Provesdores ded Sistema Operador de los Servicios
de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, me comprometo a entregar en un
término de 5 dias hibiles, contados a partir de (a fecha de recepcion de fa solicitud, fa infermacién y
documentacion faltante de manera legible, completa, exacta y de conformidad con las feyes aplicables y de
{os requisitns expedidos por este Sistema Operador de los Servicios de Agua Potabile y Alcantariliado del
Municipio de San Pedro Cholula, de mi representada (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O MORAL),

consistente en:

LUGAR ¥ FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FHSICA

FIO.010P9 2025
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SOSAPACH el Padron de Proveedores de! Sisiema | Fecha de elaboracion: 15/11/2021
« Operador de los Servicios de Agua Potabley | Fecha de actualizacion: 18/03/2025
M E 608y

ANEXO XI. CARTA REFERIDA |

FTO-011/PP-2025

SOSAPACH

CONTRALOR{A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Referida |
El que suscribe (ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA FISICA © DE LA PERSONA MORAL) manifiesto bajo
protesta de decir verdad que:
Lo documentos que se exhiben para el proceso de (ANOTAR S1 ES INCRIPCION O REVALIDACION), son con

losque serige actualmente la persona (ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSOMA FISICA O PERSONA MORAL).

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMERS Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

FEOOTLPP- 2025
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Cholula |

ANEXO XIi. CARTA REFERIDA li

SOSAPACH

CONTRALOR{A)} INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Referida il

Por medio de la presente me permito enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo, manifestarie bajo
protesta de decir verdad, que; (ANOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA #IS1CA O DE LA PERSONA MORAL);
con (ANOTAR EL_BEC DE LA PERSOMA FISICA O DE LA PERSONA MORAL), que mi representada es:
{ESPECIFICAR 51 ES: MICRO, PEQUERA, MEDIANA O GRANDE EMPRESA).

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA

FrG-a12/Pe-an2%
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s r

ANEXO XIll. CARTA REFERIDA Ili

FTO-013/PP-2025

SOSAPACH

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Referida Il

Declaro bajo protesta de decir verdad que; (AMOTAR EL NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O DE LA
PERSONA MORAL) con (ANOTAR EL BEC DE LA PERSONA FISICA C DE LA PERSONA MORAL), no
desempefia empleo, cargo o comisitn en el servicio padblico o, en su caso que, a pesar del desempefio, con
{a formalizacién del contrato correspondients no se actualiza un conflicto de intereses.

LUGAR Y FECHA

ATEMTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL © PERSONA FISICA

FOOMLAPP 202
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ANEXO XIV. CARTA REFERIDA IV

FTO-014/PP-2025

SOSAPACH

CONTRALOR(A} INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Referida IV

Sirva el presente documento para manifestar bajo protesta de decir verdad que el poder de representacion
iegal que consta en 2l instrumento notarial [ANOTAR NOMERC DE INSTRUMENTO, NUMERO DE LIBRO,
HUOMERO DE NOTARIA, LUGAR DE NOTARIA, FECHA) y que me fuera otorgado para representar a fa persana

moral, no ba sido revocado ni limitada en forma alguna.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

HOMBRE, FIRMA Y CARGO DEL REPRESENTANTE LEGAL

FEO-014/PP 2025
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ANEXO XV. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION DIGITAL CONTENIDA EN EL CD-RW O EL

usB

La informacion debera digitalizarse conforme a lo siguiente:

a) Serdel documento original y digitalizado a color con resolucion minima de 800 x 600 pixeles.

b) En formato PDF.

¢) Enumerarlay ordenada en forma consecutiva conforme a los requisitos mostrados en los presentes

lineamientos.

d) Colocar la informacion directamente en la carpeta raiz; es decir, no crear carpetas o subcarpetas por cada

documento.

e) Incluir las 6 carpetas en el disco, incluso si no llevan documentos.

Ejemplo:

4. Eldisco debe contener 6 carpetas para separar la documentacion:

§1 £ % 5. RONDF PROVEEDORY '
inicio Compariir Vista

‘m

% Cortar
.

s Copiar ruta de acceso

Anclar al Copiar Pegar
acceso rhpidc 1 1 Peyal acceso directo
oo
Portapapeles ~
A DRQ@ DE PROVEEDORES
a
.
AL il

g b COMPROBANTE DE CITA
" 2. DOCUMENTACION GENERAL
. 3. DOCUMENTACION LEGAL
Ve

5. QUIEN COMPARECE
6. PAGO

e
i
CONT 5

CARPETAS g .

ILINEA
LOGO

A OneDriK

2. Una vez creadas las carpetas insertar los archivos corresp
orden de los requisitos solicitados en los presentes Lineamientos.

4. DOCUMENTACION FISCAL-FINANCIERA

Sk

td s

4- X

Mover Copiar Eliminar Cambiar
aa’ nombre

Organizar

Fecha de modificacion

05/11/2021 02.23 p. m.
05/11/2021 02 24 p. m.
05/11/2021 02 24 p. m.
05/11/2021 02 24 p. ™.
05/41/2021 02:25 p. m.
05/11/2021 02 25 p. m

<

- v |
‘ud { t]
“Nuevo elemento e

* j Fécil acceso*

Nueva Propiedades
carpeta
Nuevo At
Tipo
Tamano

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

ondientes de acuerdo con la clasificacion y
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Ejemplo de carpeta 4:

“E@v\

4, Cortar 12t 4 % i Nuevo elemento ¥ P
= + M| : W]
- ‘e Copiar ruta de acceso £J Fécil acceso ' Bgsn)
Copiar Pegar 1 Mover Copiar Eliminar Cambiar Nueva Propiedades
fﬂ Pegar acctso diredn a* 4 Feoribie cameta .
- ani Abri
« & 1‘ %\f’o,napapeles % Organizar Nuevo nr
PADRON DE PROVEEDORES 4. DOCUMENTACION FISCAL-FINANCIERA
X lombre Fecha de modificacion Tipo Tamario
Wb #
E 1. CONSTANCIA FISCAL 05/11/202102:35 p. m. Documento PDF 82KB
win: i { &% COMPROBANTE DE DOMICILIO 05/11/202102:35p.  m. Documento PDF 82KB
" E 2# NTRATO DE ARRENDAMIENTO 05/11/202102:36 p. m. Documento PDF 82KB
05/11/202102:37 p. m. Documento PDF 82KB
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