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ACUERDO del Honorable Consejo de Administracion del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, de fecha siete de marzo de dos mil veinticinco,
por el que se autorizan los Lineamientos Generales para el Registro en el Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad del Sistema Operador de los Servicios
de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Al margen un sello con el logotipo del Organismo Publico Descentralizado, con una leyenda que dice:
SOSAPACH- CONSEJO ADMINISTRATIVO.

La C. Adrian Pascual Guerrero Mejia, Presidente del Consejo de Administracion del Sistema Operador de
los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla, hace saber a
las y los habitantes y vecinos del municipio de San Pedro Cholula, que se autorizaron los Lineamientos
Generales para el Registro en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y
Control de Calidad del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de San Pedro Cholula, con fundamento en los articulos 8 y 115 primer parrafo fraccion Il inciso
a, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 103 primer parrafo fraccion lil inciso d, 105
primer parrafo fraccion I, y 124 primer parrafo fraccién Ill de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla; 1,2 primer parrafo fracciones | y V, 3 primer parrafo fraccion VI, 4, 6, 7,10 primer y
cuarto parrafo fraccion 1,15,16, 49 y 50 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 7, 8,
9,10,11,12,13 y 37 de la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares;
12 primer parrafo fracciones I y VIII, 116,118,119,120,134 primer parrafo fraccion 1 y II, 136 y 137 de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebia; 7,8,9,14 y 15 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla; 27 primer

parrafo fraccion I, 56,57,58,59,60, 61 y 62 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma /

para el Estado de Puebla; 168 y 169 primer parrafo fraccion Xlll de la Ley Organica Municipal; 44 prim
parrafo fraccion | inciso G, H e | del Acuerdo Tarifario vigente; PRIMERO, SEGUNDO primer parrafo,
fracciones IX y XVI, NOVENO primer parrafo, fracciones Il, VIl y IX del DECRETO del H. Congreso del
Estado, que CREA el Organismo Publico Descentralizado “Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula” vigente; 7 primer parrafo, fracciones XI, XIlI
y XXII del Reglamento Interior del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del
Municipio de San Pedro Cholula.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL REGISTRO EN EL LISTADO DE
CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS Y CONTROL DE
CALIDAD DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA

l OBJETIVO

Articulo 1. Contar con un documento normativo que regule la integracion del Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad que establezca los criterios legales, fiscales
y técnicos que deben acreditar las personas fisicas o morales que lo constituyen, de manera que sea una
herramienta actualizada, confiable y veraz; con la finalidad de dar cumplimiento a la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.

il ALCANCE

Articulo 2. Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para las personas fisicas y
morales que deseen participar en algun procedimiento de adjudicacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma, los cuales son sujetos obligados a registrarse en el Listado de Contratistas

Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad.

Asimismo, son de observancia general para las y los servidores publicos de las dependencias y entidades
relacionados con la instrumentacion de algun proceso de adjudicacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma.

El contenido técnico del presente documento, es responsabilidad de quien los emite, asi como su correcta y
fundamentacion y aplicabilidad normativa conforme a las leyes especificas que motivan su actuar, y sus /
modificaciones cada vez que la normatividad aplicable o las tareas al interior de las Unidades
Administrativas que la conforman, signifiqguen cambios en su estructura organica, a efecto de

que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz. Z
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DEFINICIONES

Articulo 3. Para efecto de los presentes Lineamientos se entendera por:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

Acta Constitutiva o Escritura: Instrumento juridico mediante el cual se constituye una
sociedad o asociacion, en la que se registran sus datos y se especifican bases, fines, integrantes,
funciones, firmas autentificadas y demas informacion fundamental. Este documento o constancia
notarial debe presentar el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, que otorga validez
y segundad juridica al instrumento.

Adjudicacién: Acto administrativo con diversas formalidades de procedimiento para la asignacion
de un contrato de prestacion de servicios, adquisicion de bienes o ejecucion de obra publica a una

persona fisica o moral.

Aumento de especialidad: Acreditacion de nuevas especialidades de un registro vigente en el
Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad, accion que
conforme a La Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla
se realiza en el mes de mayo de cada afio durante el proceso de renovacion del registro.

Cancelacién: Es la anulacion y/o suspension de un documento o compromiso, que en este caso
sera el registro en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad.

Carta poder simple: Documento legal por el cual un sujeto se obliga a ejecutar por cuenta y nombre
de otra persona o solo por cuenta de éste los actos juridicos que le encargue; debera de ser firmada
por el mandante y dos testigos sin ratificacion de firmas ante notario.

Cédula de Identificacion Fiscal:

Documento oficial expedido por el

Servicio de

Administracion Tributaria (SAT) en el cual se asientan los datos del Registro Federal de

Contribuyentes.

Comprobante de domicilio fiscal: Documento oficial que indica la ubicaciéon del lugar donde
se administra el negocio sea persona fisica o moral.
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h)

i)

)

k)

m)

n)

0)

Comité: Comité de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma.

Contraloria: Contraloria Interna del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Contratistas: Persona fisica o moral que es contratada para la ejecucion de obra publica o servicios
relacionados con la misma.

Homoclave: Caracteres alfanuméricos que conforman el RFC, los cuales evitan duplicidad de
informacién, proporcionando una identidad unica e irrepetible al contribuyente.

Identificacion oficial con fotografia: Son considerados los siguientes documentos vigentes:
credencial de elector emitida por el Instituto Nacional Electoral (INE) o por el Instituto Federal
Electoral (IFE), pasaporte, licencia de manejo, cartilla del Servicio Militar o credencial expedida por
el Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM).

Inhabilitacién: Declarar a la persona fisica o moral registrada en el Listado de Contratistas
Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Sistema Operador de los Servicios de Agua
Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, como incapacitada temporalmente para
participar en procedimientos de adjudicacion o celebrar contratos regulados por la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma.

Inscripcion: Registro como contratista que se otorga a una persona fisica o moral en el Listado de
Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas de Calidad en el Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, con vigencia de un
afio contando a partir del primero de junio del afio en que se solicita al treinta y uno de mayo del
siguiente arfio.

Laboratorios de pruebas de calidad: Instalacion que opera en una localidad determinada y
dispone del equipo necesario y personal calificado para efectuar mediciones, andlisis y pruebas de
las caracteristicas o funcionamiento de materiales, productos o equipos instalados en alguna obra.
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P)

q)

r

s)

t)

u)

w)

X)

y)

Ley: Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.
Licitante: La persona inscrita en cualquier procedimiento de adjudicacion de obra.

Listado: Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad del
Municipio de Puebla.

Modificaciones a la escritura o acta constitutiva: Reformas y/o cambios en el documento
notarial en la cual se registran todos aquellos datos referentes a la formacion de una sociedad o
asociacion.

Empresa de nueva creacion o persona fisica con inicio de actividades: Aquéllas que han
presentado su solicitud de inscripcion al registro federal de contribuyentes con inicio de actividades
ante las autoridades competentes y conforme a las disposiciones aplicables, y la misma no tenga
una antigledad mayor de un afio calendario.

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales: Documento oficial emitido por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT) que ampara el cumplimiento de las obligaciones y/o
contribuciones fiscales que tienen las personas fisicas y morales.

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de seguridad social:
Documento oficial emitido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) que ampara el
cumplimiento de las obligaciones en la materia que tienen las personas fisicas y morales a la fecha
de su consulta.

Persona Fisica: Individuo con capacidad para cumplir con obligaciones y ejercer sus derechos.

Persona Moral: Entidad o institucién conformada por varias personas fisicas, a la cual, el derecho
le atribuye y reconoce personalidad juridica propia, asi como capacidad para adquirir y poseer
bienes de toda clase, para contraer obligaciones y ejercitar acciones judiciales.

Poder general para ejercer actos de dominio: Documento notarial que confiere al apoderado
sin limitacién alguna las facultades de duefio y aplica para cualquier tipo de tramite
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legal, incluyendo aquellos actos juridicos que pueden realizarse con los poderes para actos de
administracion de bienes o para pleitos y cobranza.

z) Revalidacién: Tramite que se realiza dentro de los treinta dias anteriores al vencimiento de un

registro vigente y sirve para ratificar y/o confirmar su registro de un Contratista en el Listado
correspondiente.

Iv. LINEAMIENTOS GENERALES DEL LISTADO DE CONTRATISTAS
CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS Y CONTROL DE CALIDAD

Articulo 4. Unicamente podran ejecutar obra publica o prestar servicios relacionados con la misma
en el Sistema Operador de Los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula, las personas fisicas y morales que obtengan el Registro que otorga el Comité, a través de la
Contraloria Interna, en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de
Calidad.

Articulo 5. Las personas fisicas o morales interesadas en ejecutar obras o prestar servicios relacionados
con la misma en el Sistema Operador de Los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de
San Pedro Cholula deben cumplir satisfactoriamente los requisitos sefialados en los presentes
Lineamientos y acreditar su situacion legal, fiscal y técnica, con la finalidad de obtener el registro en el
Listado.

La contraloria durante el proceso de calificacion podra verificar la veracidad de la informacién que
proporcionen las personas fisicas y morales interesadas en registrarse en el Listado.

7/
Articulo 6. La Contraloria Interna es la encargada de integrar y administrar un listado de laboratorios
calificados que realizan pruebas de calidad, los cuales se rigen por lo establecido en los presentes/ y
Lineamientos y en los requisitos autorizados por el Consejo de Administracion del SOSAPACH y el Comité
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. %

Articulo 7. Los procedimientos de calificaciéon se deben apegar a lo establecido en la Ley, asi como
considerar las siguientes disposiciones:

e
a) La situacion legal, fiscal y técnica, asi como la especializacion y experiencia del contratista, se
consideraran sobre la base de su actividad global, incluyendo la actividad ejercida en el Sistema
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Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
como fuera de él;

b) El Comité, a través de la Contraloria Interna, cuenta con un plazo de treinta dias naturales
contados a partir de la recepcion de la solicitud y la documentacién sefialada en los presentes
Lineamientos, para notificar ia determinacion de otorgar o no la calificacién correspondiente a
la persona fisica o moral, de no emitir respuesta en dicho plazo, se entendera por inscrita o
revalidada dicha calificacion,;

¢) En caso de que la resolucion por parte del Comité resulte positiva, se emitira una Constancia de
Registro en caso de Inscripcion (FTO-011/LCL-2025) o Revalidacion (FTO-01 2/LCL-2025),
transcurrido este plazo sin que haya respuesta, se tendra por inscrito al solicitante o por hecha la
ampliacién o revalidacion;

d) Para determinar la solvencia moral de un solicitante, el Comité podra tomar en consideracion
los antecedentes de la persona fisica o de los socios de la persona moral; y

e) La solicitud de inscripcion o revalidacion, es responsabilidad del solicitante, por lo que, en caso
de negativa, no se suspendera el procedimiento de adjudicacion o contratacion.

Articulo 8. En caso de que la resolucion por parte del Comité resulte negativa, se notificara a la persona
fisica o moral los motivos de la improcedencia debidamente fundada y motivada (FTO- 013/LCL-
2025).

Articulo 9. La vigencia del registro en el Listado es de un afio contando a partir del primero de junio
del afio en que se solicita y hasta el treinta y uno de mayo del siguiente afo.

Articulo 10. El costo de inscripcién y/o revalidacion en el Listado sera sefialado en el acuerdo tarifario
publicado en el Periddico Oficial del Estado para el ejercicio fiscal vigente. !

Articulo 11. Los contratistas registrados e interesados en continuar en el Listado, asi como modificar
o aumentar sus especialidades, con la debida acreditacion de los requisitos y calificacion por parte del
Comité, deberan solicitar la revalidacion dentro de los treinta dias anteriores al vencimiento de su registro, &
debiendo realizar el pago de los derechos correspondientes previamente.
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Articulo 12. La Contraloria Interna esta facultada para suspender el registro del contratista en el Listado,
hasta por cinco afios cuando:

a) Se declare en estado de quiebra por autoridad competente o se encuentre intervenido o sujeto
a concurso mercantil;

b) Incurra en cualquier acto u omisién, que le sean imputables y que perjudiquen los intereses del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula;

c) Se declare por autoridad competente en quiebra fraudulenta o bien, cuente con incapacidad legal
para ser contratado;

d) Celebre contratos en contravencion a lo dispuesto por la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con las Mismas;

e) Pierda la titularidad de la patente o de algun derecho exclusivo, que lo imposibilite para ejecutar
obras que requieran de conocimientos técnicos, cientificos o tecnolégicos especializados. Lo
anterior sin perjuicio de que obtengan las licencias o autorizaciones que establezca la
legislacion aplicable.

Articulo 13. La Contraloria Interna esta facultada para realizar la cancelacién, debidamente fundada
y motivada, en el registro del listado, cuando:
a) Lainformacién exhibida para la calificacion, resuilte falsa o apocrifa, o se haya procedido con dolo

en algun procedimiento de adjudicacion o incumplimiento de contrato;

b) No cumpla con un contrato por causas imputables al mismo contratista 'y perjudique
gravemente los intereses del contratante o afecte el interés general;

c) Lasuspension exceda cinco afios, de conformidad con lo que dispone el articulo anterior;

d) La suspension de pago sea inevitable y definitiva; y

e) Lo determine por otras causas legales conforme a la Ley, fundando y motivando su resolucion.
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Articulo 14. La Contraloria Interna podra realizar verificaciones domiciliarias a los contratistas que
integran el Listado, con la finalidad de implementar un sistema de evaluacion y vigilancia que corrobore
la veracidad de la informacion proporcionada al momento del registro, otorgando una rendicion clara y
transparente del ejercicio de los recursos publicos y combate a la corrupcion.

En caso de que el domicilio no corresponda con la informacion contenida en el listado, la Contraloria Interna
cancelara a partir de ese momento el registro del contratista y se notificara a la autoridad competente para
las acciones que tengan lugar.

La Contraloria Interna considerando la particularidad del caso, podra eximir de la presentacion de cualquier
requisito establecido en los presente Lineamientos a las personas fisicas y/o morales interesadas en
inscribirse en el padron.

Articulo 15. Contra las resoluciones que nieguen las solicitudes de inscripcién o revalidacion o
determinen la suspension o la cancelacion de una calificacion, segun sea el caso, el interesado podra
interponer el recurso de inconformidad en términos del capitulo Vil de la Ley.

V. POLITICAS DE OPERACION

Articulo 16. Para que una persona fisica o moral pueda inscribirse, revalidarse y/o aumentar
especialidades en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad
debe considerar lo siguiente:

a) Se impedira el registro en el Listado de Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y
Control de Calidad, a las personas fisicas y morales que presenten informacion apocrifa o falsa,
con base en lo estipulado en el articulo 69 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas
y se presentara la denuncia por hechos que las leyes sefialen como delitos ante la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion o en su caso ante sus homdlogos en el ambito local con
fundamento legal en el articulo 10 de la misma Ley.

b) Se realizara la denuncia correspondiente ante la Fiscalia Anticorrupcion sobre los hechos
probablemente constitutivos de delito que resulten de la aplicacion de procedimientos, programas
y operativos a cargo de la Contraloria, que afecten los intereses o el patrimonio del Sistema
Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
con fundamento legal en el articulo 39 primer parrafo, fracciones IIl, XXIt, XXXy XXXIV

10
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c)

d)

e)

g)

h)

)

Vi

del Reglamento Interior del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado
del Municipio de San Pedro Cholula.

Se deben cumplir los requisitos solicitados en los presentes Lineamientos, asi como en la Ley.

Cubrir el pago de derechos a través de un numero de presupuesto que le sera proporcionado de
conformidad con el Acuerdo Tarifario vigente aprobado por el Consejo de Administracion del
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula en las cajas recaudadoras del SOSAPACH, por cada una de las especialidades a las que
aspire su registro.

No se reembolsara el pago de derechos en caso de improcedencia del registro de inscripcion o
revalidacion.

La Contraloria Interna, se reservara el derecho de solicitar a la persona fisica o moral
documentacién o informacion adicional como soporte o apoyo a los requisitos para la
inscripcion en el Listado, dicha documentacion deberé estar completa y legible.

Se debera presentar la documentacion en carpeta bianca, con separadores y debidamente
ordenada conforme lo sefialan los presentes Lineamientos; que contenga los impresos y un
disco CD-RW o memoria USB con la documentacion digitalizada en archivo PDF.

La documentacion digitalizada en el disco CD-RW o en memoria USB debera estar ordenada en
carpetas o subcarpetas, asignado el nimero y nombre del requisito correspondiente.

Se debera adjuntar una copia del formato de solicitud al momento de presentar la documentacion
en la cita asignada, que seré el acuse de recepcion de los documentos.

El tiempo promedio de gestion del procedimiento es de 1 a 5 dias habiles contados a partir de la
fecha de su solicitud.

. REQUISITOS GENERALES Y ESPECIALES DE INSCRIPCION O REVALIDACION
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Articulo 17. Para la inscripcién o revalidacion de personas fisicas, se debe presentar la siguiente

documentacién en original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora
y ser firmada con tinta azul por la persona fisica, con la fecha del dia de la cita; por ningun motivo debera

llenarse a mano:

1.

g

10.

1.

Comprobante de cita expedido por la Contraloria Interna a través del correo:
(proveedoresCl@sosapach-.gob.com);

Solicitud de inscripcion o de revalidacién (Anexo | FTO-001/LCL-2025) en el Listado de
Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad;

Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 55 de la Ley de Obra Publica'y
Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla. (Anexo || FTO-002/LCL-2025);

Curriculum Vitae (Anexo Ill FTO-003/LCL-2025);

Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/LCL-2025);

Carta Compromiso del Cédigo de Etica y Conducta (Anexo VI FTO-006/L.CL-2025);

Carta del responsable técnico (Anexo Vil FTO-007/LCL-2025), el cual es un documento
establecido por la Contraloria Interna que debe llevar firma autografa del responsable técnico y
de la persona fisica, asi como también debera anexar original para cotejo y copia simple, de la

Cédula Profesional del responsable técnico;

Informacion Fiscal (Anexo VIII FTO-008/L.CL.-2025);

Constancia de no inhabilitado para participar en procedimientos de adjudicacion o para
suscribir contratos de obra publica, vigente y expedida por la Secretaria de fa Funcion del Gobier
del Estado de Puebla;

Original para cotejo y copia simple del Acta o extracto de nacimiento vigente, completa y legible;

Original y copia simple para cotejo de la identificacion oficial con fotografia vigente: credencial Z :
de elector, pasaporte o cédula profesional;
12 M
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12.  Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) generado durante el mes y afo en curso en que se
asigné la cita, desde el portal web del Registro Nacional de Poblacion;

13.  Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, con mes y afio en curso correspondiente a la
cita asignada;

14. Copia simple de la ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior que corresponda a
la fecha de solicitud de inscripcion y/o revalidacion;

15. Copia simple de los pagos provisionales que correspondan del ejercicio en que se solicite la
inscripcion o revalidacion, estados financieros y relaciones analiticas;

16. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona con antiguiedad no mayor a 3 meses a
partir de la cita correspondiente, y debe coincidir con el domicilio descrito en la constancia de
situacion fiscal; se podran presentar los siguientes comprobantes de domicilio: impuestos prediales
mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado de cuenta sin modificar
proporcionado por una institucion bancaria, servicios de luz, gas natural, television de paga,
internet, telefonia fija o de agua.

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de
domicilio fiscal de acuerdo con la normatividad aplicable.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autografa al margen y calce, anexando
las identificaciones oficiales de las personas que firman el documento.

17. Copia simple de la inscripcién y ultimo pago de la cuota correspondiente al Instituto Mexicano
del Seguro Social (IMSS).

En caso de ser personas fisicas con inicio de actividades, deberan presentar el documento que
avale que han iniciado los tramites ante el Instituto Mexicano del Seguro Social. En este supuesto
el Comité requerira en 90 dias naturales la constancia de inscripcion y pago. En caso de no
presentarla el Comité cancelara la inscripcion, sin perjuicio de los derechos y obligaciones que se
tengan al momento de la cancelacion,

13




Lineamientos Generales pari: ¢l Registro e | Clave: CIS/RLIN/002-2025
el Listado de C-ntrziisias Calificados y | #echa de elaboracion: 18/11/2021

| SOSAPACH Laboratorios de huebas v uonlrol de | Fecha de actualizacion: 18/03/2025
8|
it |

¢
9]

-

Calidad del Sistema Operader de (o
Servicios de Agua Potable y Alcantariiiado Numero de actualizacion: 003
del Municipio de San Pedro Cholula

18.

19.

20.

21.

Copia simple de la inscripcion y ultimo pago de la cuota correspondiente al Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores, del afio en que se solicita.

En caso de ser personas fisicas con reciente inicio de actividades, deberan presentar el documento
que avale que han iniciado los tramites ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores. En este supuesto el Comité requerira en 90 dias naturales la constancia de
inscripcién y pago.

En caso de no presentarla el Comité cancelara la inscripcion, sin perjuicio de los derechos y
obligaciones que se tengan al momento de la cancelacion;

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Seguridad Social con fecha de
consulta no mayor a cinco dias héabiles previos a la cita correspondiente, la cual debe emitir opinién
positiva;

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, en formato PDF, con fecha
de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinién positiva; en caso de
opinién negativa o sin obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Listado de
Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad;

La persona fisica aspirante a contratista sélo podran solicitar su inscripcién en las especialidades
en las que tenga experiencia la persona, establecidas en el articulo 5 del Reglamento para la
Calificacién de Contratistas y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad en el Estado de Puebla;
y para comprobar su dicho debera mostrar los contratos, actas de entrega recepcion, y/o el acta de
finiquito de al menos una obra publica, y/o servicios publicos dentro de esa especialidad y en el
caso de obra privada, licencias de construccion en todo caso © cualquier otro documento que
acredite la experiencia o capacidad técnica requerida.

No se aceptaran subcontratos en términos de lo dispuesto en los articulos 51 de la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla; 57 y 113 fraccion VI del
Reglamento de ia Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con ia Misma para el Estado
Puebla;
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22,

23.

24,

25,

26.

Las personas fisicas con inicio de actividades registrada ante el SAT en un plazo menor a un afo
(365 dias) sélo podran acreditar la especialidad 303 prevista en el articulo 5 del Reglamento para
la Calificacion de Contratistas y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad en el Estado de
Puebla, con la cédula profesional y curriculum vitae del personal técnico.

En caso de inscribirse para otra especialidad debera acreditar la misma por medio de un Director
Responsable de Obra (DRO) con al menos 5 afios de experiencia registrado ante el H.
Ayuntamiento del Municipio de San Pedro Cholula, quien fungird como responsable técnico;
debiendo presentar cédula de registro como DRO emitida por el H. Ayuntamiento del Municipio de
San Pedro Cholula y carta compromiso mediante la cual se obliga a laborar con la empresa,
adquiriendo la responsabilidad por las licitaciones u obras que le sean adjudicadas.

Para asignar las especialidades, el DRO debera acreditar su experiencia en la especialidad
solicitada mediante contratos, con el acta entrega-recepcion respectiva y en su caso, catalogo
de conceptos en donde haya participado y firmado como responsable, supervisor o superintendente
de obra;

Certificacion de la EMA (Entidad Mexicana de Acreditacion), impreso en hoja membretada,
completo, legible y con la firma autégrafa del responsable Técnico; adjuntar cédula profesional.
Este requisito es Unicamente para las personas aspirantes al registro en el Listado de Laboratorios
de Pruebas y Control de Calidad;

Breve descripcion de las principales obras o servicios relacionados con la obra, llevados a cabo
por el solicitante; incluyendo las claves de especialidad conforme al catalogo descrito en el articulo
5 fracciones | y Il del Reglamento para la Calificacion de Contratistas y Laboratorios de Pruebas de
Calidad en el Estado de Puebia;

Carta original extendida por una Institucion Bancaria o Empresa Comercial, en papel membretad
y sello de la empresa o institucion del que suscribe, dirigida al Comité de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas del SOSAPACH, donde acredite la solvencia moral y econdmica de
la persona fisica al inscribirse u obtener su revalidacion.

Copia simple del comprobante de pago de inscripcion y/o revalidacion en el Listado de Contratista
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro

Cholula.
15
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Ademas de la documentacion indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas manifestando
bajo protesta de decir verdad, que:

empresarial. (Anexo XVI FTO-014/LCL-2025)

Los documentos que presenta son con los que se rige actualmente la persona fisica con actividad

+ Eltamario de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a cual
de las opciones pertenece). (Anexo XV FTO-015/LCL-2025)

« No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo XVI FTO-016/LCL-2025)

+ El especialista conoce las especificaciones técnicas generales para la especialidad antes citada,
emitidas por las autoridades competentes. (Anexo XVIiI FTO-018/LCL-2025)

En caso de comparecer una persona distinta de la persona fisica, debera presentar:

. Carta Poder Simple con poder general para actos de administracion requisitada en computadora,
por ninglin motivo debera llenarse a mano, firmada con tinta azul por quien otorga el poder,
quien lo recibe y dos testigos, identificaciones oficiales vigentes de las 4 partes, con fecha del dia
de la cita (Anexo IV FTO-004/LCL-2025).

Articulo 18. Para la inscripcion o revalidacion de personas morales, se debe presentar la siguiente
documentacion en original y digitalizada a color en formato PDF, debidamente requisitada en computadora
y ser firmada con tinta azul por la persona moral en hoja membretada, con la fecha del dia de la cita;

por ningun motivo debera llenarse a mano:

1. Comprobante de cita expedido por

(proveedoresCl@sosapach-gob.com);

2. Solicitud de inscripcién o de revalidacién (Anexo | FTO-001/LCL-2025) en el Listado de

la Contraloria Interna a través

Contratistas Calificados y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad;

correo:

16
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10.

1.

12.

13.

Carta Protesta de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 55 de la Ley de Obra Publica y
Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla. (Anexo || FTO-002/LCL-2025);

Curriculum Vitae (Anexo Il FTO-003/LCL-2025);
Carta de No Conflicto de Intereses (Anexo V FTO-005/LCL-2025);
Carta Compromiso del Cédigo de Etica y Conducta (Anexo VI FTO-006/LCL-2025);

Constancia de no inhabilitado para participar en procedimientos de adjudicacion o para
suscribir contratos de obra publica, vigente y expedida por la Secretaria de la Funcién Publica
del Gobierno del Estado de Puebla;

Informacién Legal (Anexo X FTO-010/LC1.-2025);

Original o copia certificada y copia simple del Acta Constitutiva para cotejo, asi como de las
modificaciones en caso de existir (Anexo IX FTO-009/LCL-2025), deberan presentarse completas
y estar inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; en lo relativo a
modificaciones intermedias con cambios sustantivos tales como: venta de acciones,
modificacién de poderes, aumentos o disminuciéon de capital, cambio de administrador o
accionistas, cambio de objeto social, deberan presentarlas en orden cronologico;

Original o copia certificada y copia simple del Poder Notarial para cotejo. En caso de no
encontrarse por separado del Acta Constitutiva, con toda la documentacién anexa de la Notaria
Publica;

Carta del responsable técnico (Anexo Vil FTO-007/LCL-2025), el cual es un documento
establecido por la Contraloria Interna que debe llevar firma autografa del responsable técnico y
del representante legal; asi como original para su cotejo y copia simple de ia Cédula Profesional;

Original para cotejo y copia simple de la identificacion oficial con fotografia vigente: credencial
de elector, pasaporte o cédula profesional,

Informacion fiscal (Anexo Vil FTO-008/L.CL-2025);
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14.  Constancia de Situacion Fiscal emitida por el SAT, con mes y afio en curso correspondiente a la
cita asignada;

15. Copia simple de la ultima declaracién anual del ejercicio inmediato anterior que corresponda a
la fecha de solicitud de inscripcion o revalidacion, en términos de lo establecido en la legislacion
fiscal federal aplicable;

16. Copia simple de los pagos provisionales que correspondan del ejercicio en que se solicite la
inscripcion o revalidacion, en términos de la legislacion fiscal federal aplicable;

17. Comprobante de domicilio fiscal a nombre de la persona moral, o de alguno de los socios, con
antigiedad no mayor a 3 meses a partir de la cita correspondiente, y debe coincidir con el domicilio
descrito en la constancia de situacion fiscal, se podran presentar los siguientes comprobantes de
domicilio: impuesto predial mismo que debe corresponder al ejercicio fiscal en curso, estado
de cuenta sin modificar proporcionado por una institucion bancada, servicios de luz, gas natural,
television de paga, internet, telefonia fija o de agua.

En caso de que este documento se presente a nombre de un tercero, adjuntar contrato de
arrendamiento o comodato vigente, firmado de forma autégrafa al margen y caice, anexando
las identificaciones oficiales de las personas que firman el documento.

En caso de existir cambio de domicilio fiscal, entregar impresion del aviso de cambio de
domicilio fiscal de acuerdo con la normatividad aplicabie;

18. Reporte fotografico con las caracteristicas fisicas del domicilio fiscal;

19. Copia de la inscripcién y ultimo pago de la cuota correspondiente al Instituto Mexicano del Seguro
Social (IMSS) o Tarjeta Patronal.

En caso de ser empresas de nueva creacion, deberan presentar el documento que avale que han Q{
iniciado los tramites ante el Instituto Mexicano del Segurc Social, en este supuesto el Comité
requerira en 90 dias naturales la constancia de inscripcion y pago. En caso de no presentarla el .
Comité cancelara la inscripcion, sin perjuicio de los derechos y obligaciones que se tengan al Z
momento de |a cancelacion;
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20.

21,

22,

23.

24,

Copia de la inscripcion y ultimo pago de la cuota correspondiente al Instituto del Fondo Nacional
de la Vivienda para los Trabajadores.

En caso de ser empresas de nueva creacion, deberan presentar el documento que avale que han
iniciado los tramites ante el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores,
en este supuesto el Comité requerira en 90 dias naturales la constancia de inscripcion y pago.
En caso de no presentarla el Comité cancelara la inscripcion, sin perjuicio de los derechos y
obligaciones que se tengan al momento de la cancelacion;

Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales en materia de Segundad Social con fecha de
consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinion positiva;

Opinién de cumplimiento de Obligaciones Fiscales emitida por el SAT, en formato PDF, con fecha
de consulta no mayor a cinco dias habiles previos a la cita y con opinion positiva, en caso de opinion
negativa o sin obligaciones fiscales, no sera procedente el registro en el Listado de Contratistas;

La persona moral aspirante a contratista s6lo podran solicitar su inscripcion en las especialidades
en las que tenga experiencia, establecidas en el articulo 5 del Reglamento para la Calificacion
de Contratistas y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad en el Estado de Puebla; y para
comprobar su dicho deberd mostrar los contratos, actas de entrega recepcion, y/o el acta de
finiquito de al menos una obra publica, y/o servicios publicos dentro de esa especialidad y en el
caso de obra privada, licencias de construccién en todo caso o cualquier otro documento que
acredite la experiencia o capacidad técnica requerida.

No se aceptan subcontratos en términos de lo dispuesto en ios articulos 51 de la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla; 57 y 113 primer péarrafo

fraccion VI del Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para (

el Estado de Puebla;

Las empresas de nueva creacion registrada ante el SAT en un piazo menor a un ario (365 dias)
s6lo podran acreditar la especiaiidad 303 prevista en el articulo 5 del Reglamento para la
Calificacién de Contratistas y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad en el Estado de Puebla,
con la cédula profesional y curricuium vitae del personal técnico.
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25.

26.

27

28.

En caso de inscribirse para otra especialidad debera acreditar especialidad por medio de un
Director Responsable de Obra (DRO) con al menos 5 afos de experiencia registrado ante el H.
Ayuntamiento del Municipio de San Pedro Cholula, quien fungird como responsable técnico;
debiendo presentar cédula de registro como DRO emitida por el H. Ayuntamiento del Municipio de
San Pedro Cholula y carta compromiso mediante la cual se obliga a laborar con la empresa,
adquiriendo la responsabilidad por las licitaciones u obras que le sean adjudicadas.

Para asignar las especialidades, el DRO debera acreditar su experiencia en la especialidad
solicitada mediante contratos, con el acta de entrega-recepcion respectiva y en su caso,
catalogo de conceptos en donde haya participado y firmado como responsable, supervisor o
superintendente de obra;

Certificacion de la EMA (Entidad Mexicana de Acreditacion), impreso en hoja membretada,
completo, legible y con la firma autégrafa del responsable Técnico; adjuntar cédula profesional.
Este requisito es Unicamente para las personas aspirantes al registro en el Listado de Laboratorios
de Pruebas y Control de Calidad;

Breve descripcion de las principales obras o servicios relacionados con la obra, llevados a cabo
por el solicitante; incluyendo las claves de especialidad conforme al catalogo descrito en el articulo
5 fracciones | y Il del Reglamento para la Calificacion de Contratistas y Laboratorios de Pruebas
de Calidad en el Estado de Puebla;

Carta original extendida por una Institucion Bancada o Empresa Comercial, en papel membretado
y con sello de la empresa o institucién del que suscribe, dirigida al Comité de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las mismas del SOSAPACH, donde acredite la solvencia moral y
econdmica de la empresa a inscribirse u obtener su revalidacion.

Copia simple del comprobante de pago de inscripcion y/o revalidacion en el Listado de Contratista
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro
Cholula.

Ademas de la documentacion indicada con anterioridad, deberan presentar Cartas Referidas
manifestando bajo protesta de decir verdad, que:

« Los documentos que presenta son con los que se rige actuaimente la persona fisica con

actividad empresarial. (Anexo XVI FTG-014/LCL-2025)

o
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«  Eltamafio de la empresa es: micro, pequefia, mediana o grande empresa (Debiendo indicar a cual
de las opciones pertenece). (Anexo XV FTO-015/LCL-2025)

+ No desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso que, a pesar del
desempefio, con la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
intereses. (Anexo XVI FTO-016/LCL-2025)

«  El poder que exhibe no le ha sido revocado ni limitado en forma alguna. (Anexo XVIIFTO-017/LCL-
2025)

«  El especialista conoce las especificaciones técnicas generales para la especialidad antes citada,
emitidas por las autoridades competentes. (Anexo XVIII FTO-018/LCL-2025)

En caso de comparecer una persona distinta de la persona moral, debera presentar:

. Carta Poder Simple con poder general para actos de administracion requisitada en computadora,
por ningun motivo debera llenarse a mano, firmada con tinta azul por quien otorga el poder,
quien lo recibe y dos testigos, identificaciones oficiales vigentes de las 4 partes, con fecha del dia
de la cita (Anexo IV FTO-004/LCL-2025).

Articulo 19. En los casos en los que una empresa contratista sea de procedencia extranjera debera
cumplir con los requisitos y disposiciones de las leyes y tratados aplicables; ademas debera exhibir copia
apostillada del documento que emita la dependencia oficial correspondiente que demuestre que cumple
con los requisitos previstos en la legislacion de su pais de procedencia, que lo autorice a concursaren obra

publica.

VIl LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CONTROL DE CALIDAD. Q/

Para la obtencion de la calificacion de ios Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad, el Comité previa e
validacién de la Contraloria, otorgara la calificacion una vez que el Laboratorio solicitante cumpla con

los requisitos sefialados en los articulos 17, 18 y 19 de los presentes Lineamientos. Para el caso del
funcionamiento y causales de revocacion ademas de lo previsto en la Ley y del Reglamento para la /
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Calificacion de Contratistas y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad en el Estado de Puebla, se
estara a lo dispuesto por la legislacion que resulte aplicable.

Para los efectos de los apartados VI y Vil, una vez presentada la totalidad de los requisitos que se
acomparien a la solicitud para la calificacion y acreditado el pago a que se refiere el articulo 59 de la Ley
de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla, el Comité contara con
el término de veinte dias naturales para emitir, en su caso, la calificacion correspondiente, misma que
se sometera a la validacion de la Contraloria, quien la emitiré o rechazara dentro del plazo de cinco dias
naturales.

La determinacion correspondiente se hara del conocimiento del solicitante, dentro del plazo que marca
el articulo 58 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla,
haciéndole saber las razones y fundamentos en caso de que la peticion sea rechazada. De no contestarse,
se tendra por contestado en sentido afirmativo.

La notificacion correspondiente podra hacerse a travées de medios electronicos, siempre y cuando pueda
comprobarse en forma fehaciente su recepcion.

El procedimiento de revalidacion podré iniciarse con la anticipaciéon que permita que dentro del término
a que se refiere el articulo 11 de los presentes Lineamientos, sea expedida antes del treinta y uno de mayo
del afio que corresponda, previo el pago a que se refiere el articulo 59 de la Ley de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla.

Durante la vigencia de la calificacion, los contratistas podran cancelar o ampliar las especialidades,
siguiendo, en lo conducente, el procedimiento a que se refiere el Reglamento para la Calificacion de
Contratistas y Laboratorios de Pruebas y Control de Calidad en el Estado de Puebla.

VIIl. AUMENTO DE ESPECIALIDADES

Articulo 20. El aumento de especialidades se llevara a cabo Unicamente durante el proceso de
revalidacién, de acuerdo a lo previsto en el ultimo parrafo del articulo 59 de la Ley de Obra Publica4
Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de Puebla, debiendo presentar la documentacion
sefialada en los presentes lineamientos.

Articulo 21. En caso de requerir aumento de especialidades fuera del periodo de revalidacion, las
personas fisicas o morales debera solicitar la cancelacion de su registro vigente a efecto de realizar una
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nueva inscripcion con la totalidad de las especialidades que requiera, previo pago de derechos previsto en
el Acuerdo Tarifario vigente por el Consejo de Administracion del Sistema Operador de los Servicios de
Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula. Lo anterior con la finalidad deque el
Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula
obtenga las mejores condiciones en cuanto a calidad y oportuna en la ejecucion de la obra publica y
servicios relacionados con la misma.

IX. REIMPRESION DE CEDULA POR EXTRAVIO

Articulo 22. La persona fisica o moral que requiera reimpresion de su cédula vigente por extravio, debe:

a) Presentar formato de Solicitud de Registro firmado por el representante legal o persona fisica,
segun sea el caso, sefialando la opcion “reposicion”. (Anexo | FTO-001/LCL-2025)

b) Presentar comprobante de pago de derechos de conformidad con el Acuerdo Tarifario vigente por
el Consejo de Administracién del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y
Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula realizado en cajas recaudadoras del

SOSAPACH.

Articulo 23. Si el tramite lo realiza una persona distinta al interesado o representante legal, debera
presentar formato de carta poder (Anexo IV FTO-004/LCL-2025) establecido por la Contraloria Interna,
firmada por quien otorga el poder, por quien recibe el poder, dos testigos y soportada con la identificacion
oficial vigente de todos los firmantes.

X. VIGENCIA

Articulo 24. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su registro y
encontraran vigentes en tanto no existan actualizaciones o modificaciones en su contenido.

b
XI.  ANEXOS H—
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Los anexos y formatos podra solicitarios via correo electronico (proveedoresCl @sosapach-gob.com) no
deben modificarse en su estructura y contenido, Unicamente deberan ser requisitados en los campos
sefialados en los mismos, a computadora, por ningun motivo deberan lienarse a mano.
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ANEXOS
ANEXO I. SOLICITUD DE REGISTRO

FTO-001/LCL-2025 HOJA-1

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Solicitud de Registro

Fecha de solicitud: Sello de recepcion

TIPO DE PERSONA: TRAMITE:

Fisica ::1 inscripcion E:]

Moral m Revalidacion c:::}
Reposicion c:]

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE Folio de ingreso:

Nombre o Razon Social.

L |

Registro Federal de Contribuyentes. Lalle

| ] | J

Namero exterior Nuamero Interior Colonia

Municipio o delegacion Estado Cadigo postal

Teléfono oficina 110 digitos) Teléfono movil del representante 110 digitos)
A
J
|

Correo electronico ‘

En pleno uso de mis facultades, manifiesto bajo protesta de decir la verdad que conozco la normativa vigente aplicable en materia de &
la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Puebla, que la informacion contenida en la presente
solicitud de registro y todos sus anexos son icos y C a la empi que rep

Autorizo expresamente a la Contralona Interna verificar la informacion par los medios que le sean convenientes en el tiempo
propicio.

Nombre Completo del representante legal o de la persona fisica. Firma autégrafa del solicitante

Tipo de personalidad que ostenta

Tipo y nimero de identificacion oficial)

[ i

FTO-001/L.CL-2025
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ANEXO I. SOLICITUD DE REGISTRO

FTO-001/LCL-2025 HOJA-2

En virtud de la presente solicitud, me permito anexar la documentacion con la que acredito las siguientes especialidades:

1. SR . S G

Firma autografa del solicitante

FTO-001/LCL-2025
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ANEXO Il. CARTA PROTESTA

FTO-002/LCL.-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Protesta

Por medio de la presente, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que:

Nombre de la persona fisica o moral

Se obliga a cumplir lo dispuesto por el articulo 56 de la Ley de Cbra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
para el Estado de Puebla; ademas de no encontrarse bajo los supuestos del articulo 55 de la Ley en comento.

Por tal virtud, solicito atentamente sea aceptado mi tramite en el Listado Contratistas y Laboratorios de Calidad
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

LUGAR Y FECHA
ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FISICA

FTO-002/L.CL 2025



@l

Lineamientos Generales para @l Registro en Clave: CIS/RLIN/002-2025

el Listado de Contratistas Calificados y Fecha de elaboracion: 18/11/2021

Calidad del Sistema Operado de los
Servicios de Agua Potable y Alcantariliado Numero de actualizacion: 003
del Municipio de San Pedro Cholula

SOSAPACH Laboratorios de Pruebas y Centrol de " “Fecha de actualizacion: 18/03/2025

ANEXO lll. CURRICULUM VITAE

FTO-003/LCL-2025 HOJA-1

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Curriculum
CURRICULUM VITAE DE PERSONA MORAL O FiSICA.

INDICACIONES: TODOS LOS CAMPOS DEL PRESENTE ANEXO SE DEBERAN LLENAR SIN EXCEPCION ALGUNA. EN
CASO DE QUE NO EXISTA LA INFORMACION DE ALGUNO DE LOS CAMPOS SE DEBERA ASENTAR “NO APLICA *.
SE PODRAN UTILIZAR LOS ESPACIOS QUE REQUIERA ENCADA UNO DE LOS CAMPOS DEL PRESENTE DOCUMENTO.

(NOMBRE DE LA PERSONA FiSICA O REPRESENTANTE LEGAL) MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
QUE LOS DATOS AQUI ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE VERIFICADOS, ASI COMO QUE
CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA PROPUESTA EN EL PRESENTE PROCEDIMIENTO DE
(INSCRIPCION O REVALIDACION), A NOMBRE Y REPRESENTACION DE: (NOMBRE O RAZON SOCIAL); Y QUE LA
DOCUMENTACION QUE SE ENTREGA CON LA PROPUESTA ES VERIDICA, LEGITIMA Y FIDEDIGNA

EL PRESENTE DOCUMENTO PODRA SER REPRODUCIDO POR CADA LICITANTE EN EL MODO QUE ESTIME
CONVENIENTE, DEBIENDO RESPETAR SU CONTENIDO.

1.-INFORMACION GENERAL:

t NOMBRE O RAZON SOCIAL:

RFC:

GIRO DE LA EMPRESA:

ESPECIALIDAD:

DOMICILIO FISCAL: CP.

®  CLAVE DE ENTIDAD
®  RERRSRE YA LA ENTIDAD

®  EERFRBEVMuNICIPIO:

NOMBRE DEL MUNICIPIO O

DELEGACION:

®  CLAVE DE LA LOCALIDAD:

*  NOMBRE DE LA LOCALIDAD:
TELEFONO CON LADA:

¢ FAX:

®  CORREO ELECTRONICO:

®  PAGINA WEB:

®  REPRESENTANTE LEGAL:

®  NUMERO DE ACTA
CONSTITUTIVAY LA ULTIMA
MODIFICACION EN CASO DE

FTO-003/LCL-2025
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ANEXO Ill. CURRICULUM VITAE

FTO-003/LCL-2025 HOJA-2

PERSONA MORAL).

QUE LA HUBIERE (SOLO

« NUMERO DE INSCRIPCION

DE LA PROPIEDAD (SOLO
PERSONA MORAL).

EN EL REGISTRO PUBLICO

2.- ANTECEDENTES DE LA EMPRESA:

(SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA)

3.- ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL:

NOMBRE

PUESTO

TIEMPO DE LABORAR EN LA EMPRESA

4. EMPRESAS DEL MISMO GRUPO

O SUCURSALES:

NOMBRE

DOMICILIO

ESTADO/CIUDAD

TELEFONO

5.- EXPERIENCIA:

(SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA)

6 PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS, MARCAS, REPRESENTACIONES, DISTRIBUCIONES, ETC. QUE MANEJE:

(SE PUEDE INSERTAR TODO EL TEXTO QUE SEA NECESARIO; BORRAR ESTA LEYENDA)

7. RELACION DE PRINCIPALES CLIENTES DURANTE LOS ULTIMOS 3 ANOS (3):

NOMBRE DOMICILID

ESTADO/CIUDAD

TELEFONO

CONTACTO DE VENTA
(NOMBREY PUESTO) l

FECHAS

IMPORTE

FTO-003/LCL.-2025

29



Lineamientos Generales para el Registro en Ciave: CIS/RLIN/002-2025
el Listado de Contratistas Calificados y Fecha de elaboracion: 18/11/2021

& SOSAPACH Laboratorios de Pruevas y Coitrol de Fecha de actualizacion: 18/03/2025

Calidad del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado Nuamero de actualizacion: 003
del Municipio de San Pedro Cholula

ANEXO lll. CURRICULUM VITAE

FTO-003/LCL-2025 HOJA-3

8.- RELACION DE FACTURAS O CONTRATOS DE SUS PRINCIPALES CLIENTES A MENCIONAR (1 POR CADA CLIENTE), Y
ANEXAR DIGITALIZADO EL SUSTENTO (3):

SI ES FACTURA: S| ES CONTRATO:

NO. DE LA FACTURA NOMBRE Y OBJETO DEL CONTRATO

9. EN LOS CASOS DE LOS SERVICIOS DE ASESORIA, CONSULTORIA, ESTUDIOS, INVESTIGACIONES, CERTIFICACIONES Y
PARA LA ELABORACION DE PROYECTOS, LOS TITULOS O CEDULAS ACADEMICAS Y PROFESIONALES DE LOS EMPRESARIOS

Y DEL PERSONAL DE DIRECCION DE LA EMPRESA.

CEDULA
NOMBRE PROFESION FECHA INGRESO ESPECIALIDAD

PROFESIONAL

LUGAR Y FECHA

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE
LEGAL O PERSONA FiSICA.

SELLO

FTO-003/L.CL-2025
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FTO-003/LCL-2025 HOJA-4

EXPERIENCIA PROFESIONAL RESPONSABLE TECNICO

NOMBRE DE LA EMPRESA:

RESPONSABLE TECNICO:

Nombre completo Nam. Cédula profesional Profesion Fecha de ingreso a la empresa

ESPECIALIZACION Y EXPERIENCIA: Debiendo sefialar: Especialidad, Namero de contrato. Objeto del contrato, Contratante,

Monto contratado y Fecha del acta entrega recepcion.

ESTABLECER MINIMO 5 ANOS DE EXPERIENCIA LABORAL DEL RESPONSABLE TECNICO QUE HA EJECUTADO OBRA
PUBLICA, PRIVADA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA:

ESTABLECER 3 ANOS DE EXPERIENCIA DEL RESPONSABLE TECNICO EN LA ESPECIALIDAD A LA QUE SE INSCRIBE QUE HA
EJECUTADO OBRA PUBLICA, PRIVADA O SERVICIOS RELACIONADOS CON LA OBRA:

Firma autografa del representante legal

FTO-003/LCL-2025
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ANEXO IV. CARTA PODER

FTO-004/LCL-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Poder-Tramite Administrativo

Por medio de la presente, (Nombre de guien otorga el poder), otorgo a (Nombre de quien comparece)
poder amplio, cumplido y bastante para que, en mi nombre vy representacion, realice el tramite de
(Inscripcién/revalidacién/reposicién_de carta) al padron de Proveedores del Sistema Operador de los Servicios
de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula.

Asi mismo, presente todos los documentos necesarios, reconozca firmas y realice todas las actividades
requeridas (firma de documentos y pagos) para la obtencion de registro como proveedor.

No omito mencionar que la vigilancia de este poder es valida inicamente en la fecha sefialada; por lo que
me resta agradecer la atencion prestada a mi solicitud.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE
OTORGANTE ACEPTO EL PODER
NOMBRE: NOMBRE:
TESTIGO TESTIGO
NOMBRE: NOMBRE:

FTO-004/PP-2025
32
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ANEXO V. CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERES

FTO-005/LCL-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH

PRESENTE.

ASUNTO: Carta de NO Conflicto de Interés Tramite Administrativo

Con fundamento en el articulo 55 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
para el estado de Puebla; 3 fraccion VI y 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, manifiesto bajo protesta a decir verdad que (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O PERSONA
MORAL) no se encuentra en ninguno de los supuestos de los articulos antes mencionados en los
que pudiese existir conflicto de intereses, ya sea porque los concursantes o los servidores publicos
que intervienen en los problemas de adjudicacién tienen vinculacion académica, de negocios O
familiar y que los primeros, no desempefian empleo, cargo o comision en el servicio publico o , en
su caso que, a pesar de desempefarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza

un Conflicto do Interés.

Lugary Fecha

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

FTO-005/L.CL-2025
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ANEXO VI. CARTA COMPROMISO DEL CODIGO DE ETICA Y CONDUCTA

FTO-006/LCL-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DELSOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: Carta Compromiso del Cédigo de Eticay
Conducta

Por medio de la presente, hago constar que he leido el Cédigo de Etica y Conducta para los Servidores Publicos
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula,

teniendo plena conciencia y responsabilidad de los alcances que tiene el actuar correctamente regidos por los
principios de ambos codigos.

Profesaré su mision, valores y estandares de conducta, los cuales son de caracter obligatorio y necesarios para
el excelente desempefo en la Administracion del Sistema.

Al comprometerme a conducirme bajo los preceptos de ambos Codigos, sé que contribuyo a desarrollar un
mejor ambiente de trabajo en el cual podemos destacar como equipo y asi brindar mejores servicios a la ciudadania,
preservando la confianza que se ha depositado en el Sistema Operador de los Servicios de Agua Potabley Alcantarillado
del Municipio de San Pedro Cholula.

Por lo anterior, con mi firma en el presente documento, ratifico mi compromiso de cumplir con lo establecido en
el codigo y conducirme con amabilidad, con sentido de justicia, equidad y transparencia en el desempeno de
mi funcion.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL 0 PERSONA
FiSICA.

FT0-006/L.CL-2025
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ANEXO Vil. CARTA DE RESPONSABLE TECNICO
FTO-007/LCL-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH
PRESENTE.

ASUNTO: responsable Técnico

El que suscribe (Titulo profesional y Nombre completo) por medio de la presente y en pleno uso

de mis facultades, manifiesto bajo protesta de decir verdad ser el responsable Técnico de la empresa
(Nombre de la Empresa), con el titulo de (profesion) expedido por (Institucion que otorgo el titulo) y con
cédula profesional No. (Nimero de cédula) expedida por la (Nombre de la instancia que expide el
documento), el (fecha de expedicion).

Acepto expresamente que en el momento que decida dejar de laborar para esta empresa, lo

comunicaré por escrito a la Contraloria Interna, en un plazo no mayor a 30 dias naturales.

Sin otro particular al respecto.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE
LEGAL O PERSONA FiSICA TECNICO

FTO-007/LCL-2025
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ANEXO VIIl. INFORMACION FISCAL

FTO-008/LCL-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DELSOSAPACH
PRESENTE.

Asunto: Informacion Fiscal

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES:

RFC de la empresa Situacion del registro Lugar de inscripcion Fecha inicio de
operaciones

l || | ] | |

Actividad fiscal (tal como aparece en la cédula del RFC)

Domicilio fiscal (tal como aparece en la cédula del RFC)

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES:

Fecha de emision del
documento:

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE SEGURIDAD SOCIAL:

Num. Registro patronal Fecha de emision del documento: Numero de empleados

1 e L 11=_ — 1

Firma autoégrafa del representante
legal

FTO-008/LCL-2025
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Calidad del Sistema Operador de los
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ANEXO IX. MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA

FTO-009/LCL-2025

CONTRALOR(A) INTERNO DEL SOSAPACH

PRESENTE.

ASUNTO: Sin modificaciones al Acta Constitutiva

El que suscribe (Titulo profesional y Nombre completo) por medio de la presente y en mi
caracter de (Cargo que ostenta en la empresa) de la empresa (Nombre de la Empresa),
manifiesto bajo protesta de decir verdad que la personalidad con la que me ostento no ha sido revocada
en el entendido de que no se han realizado modificaciones adicionales a las que se encuentran
presentadas y enteradas ante el departamento del cual es titular.

Asimismo, hago de su conocimiento que en caso de existir cualquier cambio en mis datos
de identificacion o de contacto, asi como modificaciones al acta constitutiva (venta de acciones, aumento
o disminucion de capital, modificacién de poderes, cambios de administrador o accionistas, cambios
en cualquier objeto social o cualquier otro cambio sustantivo) posterior al otorgamiento de la cédula de
registro en el Listado de Contratistas, me obligo a informarles y presentarlas inmediatamente ante el
Departamento de Padrones.

Sin otro particular al respecto.

LUGAR Y FECHA

ATENTAMENTE

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O PERSONA FiSICA

FT0-009/LCL-2025

A
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del Municipio de San Pedro Cholula

ANEXO X. INFORMACION LEGAL

FTO-010/LCL-2025 HOJA-1

CONTRALOR(A) INTERNO DELSOSAPACH

PRESENTE.

Asunto: informacion Legal
ACTA CONSTITUTIVA:
Num. de Instrumento Fecha de Instrumento Nombre del notario publico Num. De Notaria
Lugar de Notaria Capital constitutivo Duracion de la sociedad

| | |

Tipo de administracion de la sociedad

Objeto de la sociedad

Num. Registro publico de la propiedad Fecha Libro Tomo

INFORMACION ACTUAL DE LOS SOCIOS 0 ACCIONISTAS:

Nam. Nombre completo RFC
PRIMERA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA Z
Num. Instrumento Fecha Nombre del notario publico Num .de Notaria Lugar de Notaria i

i 11 11ir _'#,

Objeto de la modificacion

FTO-010/LCL-2025

38




Lineamientos Generales para el Registro en Clave: CIS/RLIN/002-2025
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Calidad del Sistema Operador de los

| %
SOSAPACH Laboratorios de Pruebas y Control de Fecha de actualizacion: 18/03/2025
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ANEXO X. INFORMACION LEGAL

FTO-010/LCL-2025 HOJA-2

Capital social en esta acta Num. De Registro publico de la propiedad Fecha Tomo Libro

| Lo | | | ] |

Firma autografa del representante legal

SEGUNDA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA

NUm. Instrumento Fecha Nombre del notario publico Num. de Notaria Lugar de Notaria

s ] | N L | 7

Objeto de la modificacion

Capital social en esta acta Num. De Registro publico de la propiedad Fecha Tomo Libro

I L RR1Ns!

TERCERA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA

NUm. Instrumento Fecha Nombre del notario publico Num. de Notaria Lugar de Notaria

l | |

Objeto de la modificacion

| !

Capital social en esta acta Num. De Registro publico de la propiedad Fecha Tomo Libro

i

FTO-010/LCL-2025
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ANEXO X. INFORMACION LEGAL

FTO-010/LCL-2025 HOJA-3

CUARTA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA

Num. Instrumento Fecha Nombre del notario publico Nim. de Notaria Lugar de Notaria

I | | | | | | I

Objeto de la modificacion

Capital social en esta acta Num. De Registro publico de la propiedad Fecha Tomo Libro

I | | | | | | |

QUINTA MODIFICACION AL ACTA CONSTITUTIVA

Num. Instrumento Fecha Nombre del notario publico Nium. de Notaria Lugar de Notaria

Objeto de la modificacion

S

Capital social en esta acta ~ Num. De Registro publico de la propiedad Fecha Tomo Libro /

l | | | | J 1 |
i

e

!

ek

Firma autdgrafa del representante legal

FTO-010/LCL-2025

40



Lineamientos Generales para el Registro en Clave: CIS/RLIN/002-2025
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ANEXO XI. CONSTANCIA DE INSCRIPCION

FTO-011/LCL-2025

' SOSAPACH

I"'

3 SOSAPAC
%«gf/} s eents

ORI DF BN B

ICONTRALORIA INTERNA DEL SISTEMA OPERADOR DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL MUNICIPIO DE SAN PEDRO CHOLULA.

LISTADO DE CONTRATISTAS CALIFICADOS Y LABORATORIOS DE PRUEBAS DE CALIDAD
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

Nombre o Razén Social:

Domicilio Fiscal:

Con fundamento en los articulos 56, 57, 58 y 59 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma
para el Estado de Puebla; 20 primer parrafo, fraccion V, 22 primer parrafo, incisos a), ¢) y d), 25 primer parrafo,
fraccion Il 'y 39 primer parrafo, fracciones XXIII y XXX del Reglamento Interior del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarilado del Municipio de San Pedro Cholula; 44 primer parrafo, fraccién
|, inciso G del Acuerdo del Consejo de Administracion del Sistema Operador de los Servicios de Agua

Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, vigente para 2024, publicado en el Periédico
Oficial del Estado de Puebla Numero 20, Duodécima Seccion, Tomo DLXXXIV, de fecha viernes 29 de

diciembre de 2023 y; 7, inciso b) de los Lineamientos Generales para el Registro en el Listado de Contratistas
y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Sistema Operador do los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado
del Municipio de San Pedro Cholula, aprobados e n la Décima Tercera Asamblea Ordinaria del Consejo de Administracion
del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula,
de fecha 19 de diciembre de 2022; comunico a Usted que a partir de esta fecha se le otorga el Registro de
Inscripcion en el Listado de Contratistas y Laboratorios de Pruebas de Calidad del Sistema Operador de los
Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del Municipio de San Pedro Cholula, Puebla.

Numero de especialidad: - -~ -~~~ =======c-mmu--m=

No. de Registro: C. SOSAPACH-I-/25

Vigencia
Del al

Se expide esta constancia en el Municipio de San Pedro Cholula, Puebla, a los ... dias del mes de ...del....

ATENTAMENTE

C.
Contralor Interno del Sistema Operador de los Servicios de Agua Potable y Alcantarillado del

Municipio de San Pedro Cholula.
FTO-011/LCL-2025




